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104.01 | ACTAS Transfiérase la serie al Archivo Histérico
104.01.1g | Actas Comité de Inversiones 3 17 X cumplido el término de retencién en el
=T - convocatoria a reunién Archivo Central, eliminando previamente las
- Listado de asistentes (opcional) “W” a8 reunion, ‘*‘*‘n‘:“ de
- Anexos documentales del acta asistentes, borradores, copias de informes y
documentos internos, que se encuentran en
el cuerpo del acta.
104.17 | COMPROBANTES 2 20 X X | Selecciénese cumplido el término de
retencién en el archivo central el 7%
104.17.01 ComprobantasdoConth::?;sd - v g g g pl

- Certificado de disponibilidad presupuestal

- Certificado de registro de presupuestal

- Orden de compra y soportes (opcional)

- Néminas (opcional)

- Listado de afiliados (opcional)

- Consignacion (opcional)

- Listados por Seguridad Social (opcional)

- Solicitud de viaticos (opcional)

- Acto administrativo viéticos (opcional)

- Solicitud de devoluciéon de matricula y soportes (opcional)
- Acto administrativo devolucién (opcional)

- Informe de gastos por caja menor y soportes (opcional)
- Declaracién IVA o Retencién y soportes (opcional)

- Facturas servicios publicos (opcional)

- Orden de pago

documental de los comprobantes de
egreso, esta muestra hara parte de la
memoria institucional.

Eliminese los comprobantes de ingreso
después de transcurrido el término de
retencion en el archivo central.
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- Informe ingresos por concepto
- Recibos de caja
- Consignacion (Opcional)
- Resolucién devolucion de IVA (Opcional)
- Certificado electoral para descuento (Opcional)
- Factura interna (Opcional)
- Nota Debito
- Nota Crédito
- Informe de ingresos por CREAD o Centro Operativo
- Reporte de abonos y matriculas
- Soportes de pago y descuentos
104.33 | CUENTAS BANCARIAS 2 10 X Eliminese cumplido el término de

- Formato Solicitud apertura, terminacién, sustitucién

- Comunicacion oficial respuesta aprobacion apertura,
terminacién

- Comunicacién remision formato aprobado para el banco
- Comunicacion oficial remision formato aprobado por el
banco

- Comunicaciones traslado de fondos

- Comunicaciones oficiales enviadas y recibidas

retencién en el archivo central, por no

poseer valor histérico..
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104.45 | INFORMES
104.45.02 | Informes a Organismos de Control 2 10 X Transfiéranse al Archivo Histérico una
- Informes vez agotado el término de retencion en
el archivo central,
104.45.08 | Informes de Gestién 1 4 X Eliminese una vez cumplido el término
- Solicitud de retencion en el archivo central, en
razon a que la informacién consolidada
- Respuesta se encuentra en la oficina de
Planeacién o se encuentra contenida
en otros documentos contables.
104.51 | LIBROS DE CONTABILIDAD Son documentos electronicos que se
104.51.01 | Libros Auxiliares 10 12 conservan permanentemente en el
- Lo Avdiiar: de-Ba archivo de gestion, los cuales se
X preservan, a través de las copias de
seguridad. Después de cumplido el
término de retencion en el archivo
central eliminese los registros.
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