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204.01 | ACTAS Transfiérase la serie al Archivo Histérico cumplido el
3 17 | x término de retencién en el Archivo Central, eliminando
204.01.17 Agtas Comﬂlﬁ de Go:;ién Ambiental previamente las convocatorias a reunion, listados de
= COPNOTMER 8 Sl asistentes, borradores, copias de informes y
- Listado de asistentes (opcional) documentos internos, que se encuentran en el cuerpo
- Anexos del acta del acta.
204.01.23 | Actas Comité Plan de Compras 3 17 X Transfiérase la serie al Archivo Histérico cumplido el
- Convocatoria a reunién término de retencion en el Archivo Central, eliminando
- Listado de asistentes (Opcional) previamente las convocatorias a reunién, listados de
- Anexos documentales del acta asistentes, borradores, copias de informes vy
documentos internos, que se encuentran en el cuerpo
del acta.
204.01.33 | Actas Junta de Residencias 3 17 X Transfiérase la serie al Archivo Histérico cumplido el
- Convocatoria a reunién término de retencién en el Archivo Central, eliminando
- Listado de asistentes (opcional) previamente las convocatorias a reunion, listados de
A asistentes, borradores, copias de informes vy
- Anexos del acta documentos internos, que se encuentran en el cuerpo
del acta.
204-01.38 | Actas Comité de Bajas y Aitas 3 17 | X Transfiérase la serie al Archivo Histérico cumplido el
- Convocatoria a reunién término de retencién en el Archivo Central, eliminando
- Listado de asistentes (opcional) previamente las convocatorias a reunién, listados de
- Anexos del acta asistentes, borradores, copias de informes vy
documentos internos, que se encuentran en el cuerpo
del acta.
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204.11 | BALANCES 2 20 X | Seleccidnese al cumplir el término de retencion en el
11.01 nces Activ E rgos archivo central una muestra de un expediente
—— g';m s St L mensual por cada afo y el sobrante eliminese una
\ , . vez cumplido el término de retencion de retencion en
- Balance activos fijos por cédigos contables el archivo central, con destino al archivo histérico
- Relacion entrada de devolutivos
- Relacion salidas de devolutivos

- Cuadro mensual de depreciaciones
- Balance de almacén por codigos contables
consumo

- Relacién entradas de consumos

- Relacion salidas de consumos de almacén

- Inventario a una fecha por codigos contables
consumo

- Comprobante de entrada de elementos a
almaceén alta de nacimiento semovientes

- Comprobante de salida de elementos de
almacén alta de nacimiento semoviente

- Comprobante de entrada activos fijos

- Comprobante de salida de activos fijos
devolutivos, baja de semovientes y/o baja de
inservibles

- Orden de compra

- Comprobante de entrada de elementos a
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almacén devolutivos y/o cargos diferidos
- Comprobante de salida de elementos de
almacén
- Comprobante de entrada de activos fijos
- Comprobante de salida de elementos de
almacén cargos diferidos
- Oficio remisorio.
204.23 | CONTROLES
204.23.06 | Controles de movilizacion de vehiculos 5 | 5 X Eliminese cumplido el término de retencién en el
archivo central, en cuanto es un instrumento de
control y no tiene valor secundario
204.23.08 | Controles del servicio de residencias 2 0 X Eliminese en cuanto es un instrumento para controlar
el servicio y no tiene valor secundario.
204.23.11 | Controles de vigilancia 5 15 X | Selecciénese cumplido el término de retencion en el
archivo central una muestra correspondiente a un
libro por cada cinco afios para el archivo histérico y
eliminar la restante documentacion.
204-23-15 | Controles de préstamos y salas 1 0 X Eliminese en cuanto es un instrumento para controlar
el servicio y no tiene valor secundario.
204 .45 | INFORMES
204 .45.08 | Informes de Gestién 1 4 X | Eliminese una vez cumplido el término de retencion
o en el archivo central, en razén a que la informacién
- Solicitud consolidada se encuentra en la oficina de Planeacion.
- Respuesta
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204.43 | HISTORIAS
204.43 03 | Historias bienes muebles 2 X Esta documentacion es transferida al archivo central
- Documentos de iedad del bi ble una vez agotada la vida util del bien y agotado el
Pélizas de i RGNS procedimiento de alta del bien mueble y
~EOUERE R BRGNS posteriormente debe eliminarse en cuanto se agota el
- Fichas de mantenimiento valor primario y no tiene valor secundario. Ademas,
- Novedades la informacion se encuentra en el Balance mensual de
activos fijos.
204.43.06 | Historias estudiantes residentes 3 1 X Eliminese una vez cumplido el término de retencion
- Formato solicitud de residencias en el archivo central, en razén a que son documentos
- Formato inventario de habitacion con valor administrativo que se agotan una vez
- Formato llamado de atencién graduado el estudiante y no tienen valor secundario.
204.49 | INVENTARIOS
204.49.01 | Inventarios de bienes devolutivos por| o 8 X Eliminese una vez cumplido el término de retencion
dependencia en el archivo central, en razén a que son documentos
- Comprobante de entrada con valor administrativo e informativo y se actualizan
- Comprobantes de salida permanentemente.
- Comprobantes de traslados
- Comunicaciones oficiales
204.49.03 | Inventario generales de bienes 2 18 X Digitalizar una vez cumplido el término de retencion
en el archivo central, en razén a que son documentos
de valor administrativo, se conservan por la vigencia
contable, si es soporte papel, o conservacion en
medio electronico garantizando su migracién vy
preservacion.
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204,57 | PLANES
204.57.15 | Plan de Mantenimiento 2 10 X Eliminese cumplido el término de retencion en el
- Cronogramas archivo central, por cuanto no tienen valores
- Registro de actividades de mantenimiento B
- Solicitudes de mantenimiento
204.59 | POLIZAS DE SEGUROS 2 6 X Eliminese al finalizar el tiempo en Archivo Central en
50.01 cuanto las poélizas de seguros, son objeto de
204.59.0 Expodbntudlmosinm o B ol 48 5 :
- Comunicaciones oficiales reclamaciones.

CONVENCIONES: CT: Conservacion Total E: Eliminacion M: Microfiimaciéon u otro S: Seleccion
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