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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL fechn

FONDO: INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION RURAL

SECCION: 200 SECRETARIA GENERAL

SUBSECCION : 206 RECEPCION Y CORRESPONDENCIA

RETENCION | DISPOSICION
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206.17 | COMPROBANTES 2 0 X Eliminese una vez cumplido el tiempo de
206.17.02 | Comprobantes de mensajeria retencién en el archivo de gestién, por
- Guia Crédito Servientrega cuantos son documentos de control y la
Gui : informacion de las gulas se encuentra
-GuiaDeprisa’ condensada en los formatos de registro de
- Planilla de imposicién Adpostal las diferentes planillas para el control de
- Guia Cotranal las comunicaciones y envios recibidos y
de las mismas empresas de mensajeria.
206.19 | CONSECUTIVOS
206.19.01 | Consecutivo de comunicaciones oficiales enviadas 1 20 [ X Transfiérase al archivo histérico cumplido
externas el término de retencién en el archivo
central, en razébn a que posee valor
secundario evidencial.
206.23 | CONTROLES
205.23.02 | Controles de comunicaciones oficiales 2 5 X Eliminese una vez cumplido el término de
- Formatos de control comunicaciones oficiales externas retencion en el archivo central, en razén a
enviadas (internas y externas) que son documentos que controlan la
- Formatos control comunicaciones oficiales externas documentacion que ingresa y sale de las
recibidas (internas y externas) dependencias.
- Formatos de control comunicaciones oficiales externas
enviadas
- Formatos de control comunicaciones oficiales externas
recibidas
- Formatos de control otros envios recibidos
- Formatos de control de publicaciones, folletos y revistas
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