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302.01 | ACTAS 3 17 | X
302.01.03 | Actas Comisién Técnica de Admisiones Los formularios de inscripcion se transfieren
- Convocatoria a reunion a la historia académica en el momento de la
: ; g ; admision y los estudiantes no admitidos se
<10 e St w (eunin (opdiona) retienen un afo, de no ser reclamados se
- Anexos del acta eliminan.
302.01.18 | Actas Comité de Gobierno en linea y Antitramites
- Convocatoria a reunion
- Listado de asistentes a reunion (opcional)
- Anexos del acta
302.25 | CERTIFICACIONES
302.25.01 | Certificaciones Académicas Eliminese cumplido el término de retencion
- Recibo de caja 3 2 X en el archivo central, en razén a que son
- Estampillas documentos de control al tramite.
- Formato de entrega
302.45 | INFORMES Eliminese cumplido el término de retencion
302.45.08 | Informes de gestién 2 3 X en el archivo de gestion, por cuanto son
documentos que sirven para apoyar el
tramite y la gestion. lguaimente la
informacion reposa en el Informe de Gestion
Anual que conserva la oficina de
Planeacion.
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302.43 | HISTORIAS 2 70 | X Las historias académicas de los estudiantes
302.43.01 | Historias Académicas graduados se organizan posteriormente a

- Formulario de inscripcion

- Recibo de pago inscripcion

- Pruebas ICFES

- Original acta de grado

- Fotocopia diploma de bachiller

- Fotocopia documento de identidad

- Fotocopia libreta militar

- Recibo pago servicio de luz

- Formato de admisién

- Acta de correccion de notas

- Actas de homologacién

- Actas de validacion

- Transferencias

- Reingresos

- Comunicaciones oficiales cruzadas con el estudiante
- Fotocopia Prueba SABER PRO

- Actas de sustentacion

- Formato recibo de pago derechos de grado

la ceremonia de graduacién, se conserva el
formulario de inscripcién, el semaforo o
boletin de calificaciones general, las actas
de validacion, comeccibn de notas,
homologacién, clasificacién, sustentacién y
se conservan en el archivo de gestion,
agotado el término se transfiere al archivo
central y posteriormente al archivo histérico.
Los documentos restantes que acrediten
informacion personal, si no son reclamados
en el término de 1 afio por el estudiante, se
destruyen. Las historias académicas de los
estudiantes retirados se destruyen en el
término de cinco 5 afos, contados a partir
de su retiro o ultima matricula, de estos
estudiantes se conservan en forma
permanente los registros académicos
(calificaciones).
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302.69 | REGISTROS
302.69.02 | Registros de calificaciones programas académicos 5 70 | X

Transfiérase al archivo histérico
cumplido el término de retencion en el
archivo central los registros en soporte
papel. Los registros en soporte
electronico que  provienen de un
sistema de informacion se conservan
permanentemente en el archivo de
gestion y se preservan a través de las
copias de seguridad.
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