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ACUERDO N° 024 DE 2024

(26 DE NOVIEMBRE)

“Por el cual se aprueba el ’Reglamento Estudiantii
-del Instituio Superior de Educacién Rural ISER para el proceso de redefinicidn por ciclos
- . propedéuticos.” L L :

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION RURAL ISER DE
PAMPLONA

En uso de sus atribuciones legales y estatutarias y en especial las conferidas por el* Articulo
695, literal d) de la Ley 30 de 1992, y el litera d) def articulo 14 del Acuerdo No 010 de 1993, v

CONSIDERANDO
Que, ia ley 30 de 1992, en su articulo 29, literal a) establece gue las instituciones de
educacion superior tendran autoriomia para darse y modificar sus estatutos; sefajando en su

paragrafo que para la modificacidn de estatutos se requiere notificacion at Ministerio de
Educacion Nacional. , - : Con

Que segin lo establecido en el Acuerdo 010 del 2 de diciembre de 1.993, en su artfculo 14,

literal d), es funcion det Consejo Directivo: "Expedir 0 modificar los Estaiutos y Reglamentos

internos de la Institucion”

Que, la Ley 749 de 2002, organiza el servicio ptblico de la educacién superior en ias
modalidades de formacién técnica profesional y techologica, desarrollando los aspectos
aplicables a la redefinicién de las instituciones de educacion superior Técnica profesionai y
Tecnolbgicas en el capitulo IH. . ~ . . -

Que, el Decreto 2216 de 2003 en su articulo 1, establece que fa redefinicibn de las
instituciones Técnica profesional y Techoldgicas coma un proceso institucional integral de
reforma estatutaria, académica y administrativa que asume voluntariamente una instifucion
para organizar la actividad formativa de pregrado por cicios propedéuticos. - '

Que, la ley 1188 de 2008 en su articulo 5, reza a la letra “Todas las instituciones de Educacion
Superior podran ofrecer programas académicos por ciclos propedéulicos hasta el nivel
profesichal, en fodos los campos y areas del conocimiento dando cumplimiento a fas
condiciones de calfidad previstas en la presente iey y ajustando las mismas a los diferentes
niveles, modalidades y metodologias educativas”,

Que el Articulo 2.5.1.1.1. de! capitulo 1 del titulo 1 de |a parte 5 del Decreto 1075 de 2015
define que la redefinicion de las instiluciones técnicas profesionales y tecnolégicas, es un
proceso institucional integral de reforma estatutaria, académica y -administrativa que asume
voluntariamente una institucién técnica profesional o tecnologica para organizar la actividad

AR
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formativa de pregrado en ciclos propedéuticos, v que las instituciones técnicas profesiohales o
tecnoldgicas, plblicas o privadas, que resuelvan redefinirse de conformidad con lo establecido
en ia l.ey 749 de 2002, deberan solicitar al Ministerio de Educacion Nacional la ratificacion de
la reforma estatutaria conducente a ia redefinicion.

Que, el decreto 1330 de 2019 en su articuio 2.5.3.2.3.1.2. establece que fa institucion debera
demostrar la existencia, implementacion y divulgacién de politicas institucionales, regtamento
profesoral y reglamento estudiantil o sus enuivalentes donde se adopten los mecanismos v
criterios para la seleccion, permanencia, promocion y evaluacion de los profesores y
estudiantes, con sujecion a lo previsto en la Constitucién yla ley. | |

Que, el decreto 1330 de 2019 en su articulo 2.5.3.2.3.1.2. establece los mecanismos de
seleccion y evaluacion de estudiantes y profesores el reglamento estudiantl o sus
equivalencias, deben establecer los requisitos y criterios precisos y iransparentes para: la
inscripcion, admisién, ingreso,  matricula, deberes y dereches, distinciones e incentivos,
régimen disciplinario y demas aspectos académicos, que faciliten a lns estudiantes la
graduacion en condicionss de calidad, los cuales deberan ser coherentes y consistentes con
su naturaleza juridica, tipologia, identidad y mision institucional,

Que, mediante el Acuerdo 031 del 19 de diciembre de 2023 ef Consejo Directivo adoptd una
reforma del Estatuto General del Institutc Superior de Educacion Rural en Institucion
redefinida- por ciclos propedéuticos, el cual entrard en vigencia una vez se obtenga la
aprobacion por parte del Ministerio de Educacion. ' |

Que, mediante la Resolucion 327 del 9 de abril de 2024, se conformd la mesa de trabajo para
el proceso de normatividad institucional para la redefinicién por ciclos ‘propedéuticos del
Instituto Superior de Educacion Rural — ISER de Pamplona. Posteriormente, la Resolucién 653
del 5 de septiembre de 2024 modificod la Resolucion N° 327 de abril 17 de 2024, referida a Ia
conformacion de la mesa de- trabajo. para el proceso de normatividad institucionat para fa
redefinicion por ciclos propedéuticos del Institutc Superior de Educacién Rural — ISER. Estas
resoluciones incluyen Ia participacion de diversos grupos de vaior -que elaboran y estudian los
documentos necesarios para que el Ministerio de Educacién Nacichal otorgue la resclucion de
redefinicién institucional al ISER.

Que, el Instituto Superior de Educacion Rural — ISER, en el marco del proceso instifucional
voluntario de Redefinicion, ha identificado la reforma estatutaria como una accion estratégica.
Este proceso ha promovido ta creacion de espacios de participacion y discusion, posibilitando
la actualizacion de las bases conceptuales del reglamento académico. Este documento refleja |
los frutos de un trabajo colaborativo y reflexivo, desarrollado a través de mesas de trabaijo

interinstitucionales, en las cuales han participado activamente diversos grupos de interés y
estamentos institucionales, tanto internos como externos, con el fin de garantizar un enfoque
inclusivo y representativo en {a construccién normativa. ' '

Que, el proceso de socializacién def regiamento académico ha sido un componente esencial, ,
permitiendo  un intercambio constructivo y. una retroalimentacion -que asegura que
dicho reglamento no solo se alinee con las bases normativas, sino también con la vision,
mision y objetivos estratégicos de la institucion. Este enfogue de construccion colectiva y la
participacion de todos los actores relevantes, incluyendo estudiantes, profesores, -
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administrativos vy otros miembros de ia comunidad académica, refuerzan Ia capacidad
Institucional para responder adecuadamente a los desafios educativos del contexto actual.

Que, como producto de 1as mesas de trabajo sobre la reforma estatutaria 'para' ia Redéﬁnicic’m

Institucional, el Consejo Académico, en sesién ordinaria celebrada el dia trece (13) de
noviembre, procedié al estudic v evaluacion de regiamento académico propuesto,
recomendando su adopcidn al Consejo Directivo como un componente esencial del nuevo
direccionamiento estratégico de la Institucion Tecnologica. Esta reformulacion se enmarca en
el redisefip institucional bajo el modelo de ciclos propedéuticos, -

Que, el proceso de redefinicién por cicios propedéuticos exige que la administracion adopte
cambios en los que se establezcan los fineamientos de sus reglamentos intemos en Jos cuales

se definan las politicas académicas del que hacer institucional, por tal se requiere adoptar un
regiamento estudiantil que tefieje la realidad de instituto.

Que, en mérito de lo anterior,
ACUERDA |
ARTICULO PRIMERO. Aprobar el Reglamenio Estudiantil de pregrado del Instituto Superior

de Educacién Rural para la redefinicién del proceso educative por ciclos propedéuticos,
contenido en los siguientes articulos asi : '

- TITULO i. GENERALIDADES =

'CAPITULO |. DE LA DEFINICION.

ARTfCULO ',1. Definicién. El Reglamento Estudiantil es un documento que establece y regula

las nommas académicas, academico-administrativas y disciplinarias, propiciando ¢! desarrollo
amoénico entre todos los integrantes de la comunidad educativa Institucional, facilitando la
convivencia y ef fortalecimiento de la Institucion, S

CAPITULO Il. DE LOS OBJETIVOS Y PRINCIPIOS FUNDAMENTALES

ARTICULOD 2. OBJETIVOS. Los objetivos de la presente normativa son:

“a. Dar a conocer con daridad y transparencia los procesos de admision,. seleccién, ¥
imatricula, promocion y graduacion de estudiantes que ingresan a los programas de
educacion superior que ofrece el instituto Superior de Educacién Rural, en sus
diferentes niveles y modalidades de pregrado. S

b. Establecer las condiciones para situaciones académicas como: evaluaciones, pérdida
de calidad de estudiante, homaologaciones, validacicnes, habilitaciones, entre otros.
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C. Sefialar los requisitos para optar al tituio respectivo en los programas de educacion
superior, per ciclos propedéuticos. S

d. Estabiecer los deberes y derechos de los estudiantes y el régimen disciplinario que
| garantice el debido procesao. :

ARTICULO 3. Los principios: en Este Reglamento, se edifica sobre los principios
constitucionales, donde ia educacion superior es un derecho y un bien Publico; por ello; la
equidad, la pertinencia, la diversidad y la responsabilidad desde la autonomia institucional
permite los procesos de automegulacion, desde acfividades consecuentes con la
transparencia, la excelencia y la participacién o B S

CAPITULO iil. DEL. CAMPO DE APLICACION

ARTICULO 4. Campo de aplicacién Las normas del presenie reglamento se aplican a los
esiudiantes de pregrado del instituto Superior de Educacion Rural - ISER. .

CAPITULQ IV. DE LOS CICLOS

ARTICULO 5. De los Ciclos. Definidos comg la actividad formativa organizada en niveles
secuenciales y complementarios. Cada uno de los niveles brinda una formacién integral y
profesional especifica que permite al estudiante salidas af mercado laboral, conduciéndolo a

un titulo que lo habilita para el desempefio laboraf segun el nivel de formacién y le permite
continuar al siguiente nivel. |

ARTICULO 6. De los Ciclos Propedéuticos. L.a institucian adopta el concepto emitido por el
Ministerio de Educacion Nacional, definido como: Un cidlo propedéutico es una fase de Ia
educacion que te permite al estudiante desarrollarse en su formacion profesional siguiendo
sus intereses y capacidades, para lo cual requiere un componente propedéutico que hace
referencia al proceso por el cual se prepara a una persona para continuar su formagcion en
educacion superior, o que supone una organizacion de los programas con flexibilidad, -
secuencialidad y complementariedad. ' - '

* CAPITULO V1. DE LOS PROGRAMAS TERMINALES. -

ARTICULO 7. Programa Terminal. Un programa terminal, se refiere a programas de
educacion superior disefiados para formar profesionales en areas especificas con un enfoque
mas practico que tedrico. Estos programas estdn. estructurados para ofrecer una formacion
tecnica profesional y tecnoldgica o profesional, que facilite la insercicn rapida al mercado
laboral, sin la intencion de continuar inmediatamente con estudios de posgrado.

TITULG IIl: DEL PROGRAMA ACADEMICO
CAPITULO §: DEL PROGRAMA ACADEMICO
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ARTICULO 8. Un programa acadeémico es el conjunto de cursos iNmersos en Atreas que
provean la fundamentacién tedrica, tedrico-practica y practica propia- del oficio, disciplina o
profesion respectiva: constitutivas de componentes de formacion establecidos en la
normatividad Institucional; 10s cuales conduzcan a una formacion integral del estudiante con
actividades cientificas, investigativas, culiurales y recreativas integradas armoénicamente
mediante la interrelacién de profesores, estudiantes y recursos instrumentales tendientes a ia

obtencion de un titulo académico.

CAPITULO il DEL PLAN DE ESTUDIOS

ARTICULO 9. Se denomina Plan de Estudios, al conjunto de cursos obligatorios, optativos
{(profundizacién) y electivos {profundizacion vy bienestar) estructurados por periodos.

academicos .con su correspondiente asignacién de créditos; acompanados de los requisitos y
cofrequisitos. - ¥ . L

PARAGRAFO 1. Se entiende por requisttos de un curso, aguel o aquellos que deben
aprobarse antes de cursarlo. | - :

PARAGRAFQ 2. Se entiende por comrequisitos, a los cursos que tienen interrelacion de
contenidos y el estudiante debe cursarlos simultaneamente

ARTICULO 10. El Comit¢ Curricular, como érgano asesor en materia académica, cusricular,
de seguimiento y evaluacion, recomendara al Consejo dé Facultad, al cual estd adscrito el

programa, el estudio de la modificacion del plan de estudios. Una vez surtido gl proceso, se.

remitira al Consejo Académico, guien posteriormente lo sugerira al Consejo Directivo para su
aprobacion. De ser necesario, se noftificara al Ministerio de Educacién Nacional, segln la
normativa vigente. - -

ARTICULG 11. Plan de transicion: £s el que se génera por el transito de p!é.n de. estudios

vigente de un programa a un plan de estudio nuevo, producto de una renovacion de registro
calificado o por modificacion. - - - -

PARAGRAFO. Toda modificacion al Plan de estudios aprobado por el Ministefio de Educacion
Nacional de un programa académico requiere de un plan de transicién; el cual debera ser
socializado a [os estudiantes de este. . R

ARTICULO 12. El pian de transicién definird los niveles para los estudiantes métriculados en
periodos anteriores al nuevo plan de estudios y debe ser informado al Ministerio de Educacion
Nacional, debe contener la obligatoriedad o no de tomar los cambios introducidos y las

respectivas equivalencias enire los cursos por periodos académicos del plan de estudios -

anterior y los del nuevo plan.

PARAGRAFO 1. Para ello la ruta académica se definira entre el programa y ef estudiante, a la
cual se fe realizara el seguimientic en cada periodo académico.

PARAGRAFO 2. Si el estudiante acepta realizar el proceso de transicion; se haré la
asimilacion de plan de estudios para el respeciivo programa académico.

PARAGRAFO 3. Para el proceso de asimilacién el estudiante no incurrira en la cancelacion de
ta homologacién.
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PARAGRAFO 4. Para o pracedimiento de matricula financiera, el estudiante cancelara los

derechos pecuniarios correspondientes como estudiants antiguo segun su permanencia y
semestres adicionales. - | .

ARTICULO 13: El Plan de Contingencia es el documsnto que recoge la programacion de
acciones formutadas por la institucion para garantizar que las cohortes iniciadas durante la
vigencia del registro calificado Y ya sea que el programa no renueve el Registro calificado
puedan culminar su programa académico en condiciones de calidad, conforme a lo

establecido en la normatividad vigente y debera ser comunicado al Ministeric de Educacion
Nagcional. '

ARTICULO 14. Simuitaneidad, La Ley 30 de 1992 en Colombia permite la simultaneidad de
programas dentro de [as instituciones de educacion superior. Esto significa que un estudiante
puede matricularse y cursar hasta dos programas academicos distintos al mismo tiempo,

siempre y cuando cumpla con los requisitos y normativas de Ia institucian. '

ARTICULO 15. El estudiante de pregrado sélo podra cursar simultaneamente en ef Instituto
Superior de Educacidn Rural, hasta dos (2) Programas Académicos, si cumple los siguientes
requisitos: . N

a. Haber aprobado minimo el 50% de los créditos académicos del primer prograrﬁa.
b. Tener un promedio ponderado acumu!ado:igual G superior a {(4.0) cuatro pimto Gero.

¢. -Inscribirse como aspirante nuevo en el segundo programa academico para realizar la .
simultaneidad, | '

PARAGRAFO 1. Los estudiantes que se les apruebe simultaneidad deben adoptarse a las
condiciones del servicio educative y sera prioridad la matricula académica del primer programa
académico. | . | o

PARAGRAFO 2. Al astudiante que se le apruebe simultaneidad de carrera tendra derecho a
las homologaciones del pian de estudio previo cumplimiento de los requisitos establecidos
para el proceso de simultaneidad.

PARAGRAFO 3. Al estudiante que se le autorice simuitaneidad, debe cumplir con los
procesos de matricula para 'cada programa académico.

PARAGRAFO 4. Pagara un 25% por concepto de derechos de matricula general para el

segundo programa académico y pagara el 100% por concepto de fos demnas derechos. Este
descuento no es acumulable con oiro descuento institucional, ni por convenio.

PARAGRAFO 5. Tendra derecho s ias homologaciones previo ctimplimiento de los requisitos
establecidos para el proceso de simuitaneidad.

CAPITULO lll. DE LOS CURSOS
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ARTICULO 186. Por su estructura dentro del plan de estudios, los cursos se distribuyen en los
oiferentes componentes de formacidn, seglin Io. establecido en la normatividad Intema
Institucional vigente. .. - S - S

ARTiCULO 1 7. Por su naturaleza los cursos se clasifican en:

a. . Cursos Teéricos: Son aqueilos que enfatizan en la reflexion tedrica en un campo de
conocimiento. N : N '
b.. Cursos Teérico-practico: son aquellos que propician la articulacion de ia teoria yla

practica en un campo de conoecimiento.

C. - Cursos Practicos: Son aguelios que enfatizan enla aplicacién de ios'conocimie'ntos
tedricos en la practica. - . . | . : -

ARTICULO 18. Cursos obiigatorios. Son aquellos, que por su importancia en la formacion
especifica del estudiante han sido definidos como tales en el plan de estudios y por lo tanto,
no pueden ser sustituidos por otros sin la autorizacion del Consejo Académico y Ministerio.de
Educacion Nacional, IR ' - f

ARTICULO 19. Cursos optativos de profundizacion. Son aquellos que permiten -al
estudiante, con base en las dreas establecidas previamente en su plan de estudios, una
formacién dcadémica de profundizacién - en st componente de formacion profesional

especifica de manera autdnoma y éstos hacen parte de la responsabilidad académica del

estudiante,
PARAGRAFO. Las optativas de profundizacion deberan ser continuas en el eje de formacion

Segun ta cohorte a la que pertenece en el programa académico, se deben considerar los
planes de estudios y los créditos académicos.

ARTICULO 20, Cursos electivos de Bienestar. Son aquellos que permiten al estudiante unéa

formacion complementaria y adicional para su desarrollo integral. Los cursos electivos podran’ '.

hacer parte del plan de estudios o de los requisitos de grado en un programa académico.

PARAGRAFO 1. Para los estudiantes que en su plan de estudios no estan incluidas como
curso obligatotio, seguiran con ias condiciones establecidas por el brograma académico.

PARAGRAFO 2. Los Cursos electivos de - Bienestar son administrados por BieneStar -

Institucional.

ARTICULO 21. Curso tutorial, Es el curso que se imparte para guiar el aprendizaje en un

area determinada, se desarrolla en la metodologia a distancia (hibrida, tradicional 6 virtual)

con acompanamiento del tutor encargado de asesorar el procese educativo.

ARTICULO 22. Cursos propedéuticos. Son aquelios que permiten al estudiante. acceder-ai
stguiente cicloc de formacion en los programas organjzados po¥ cici'os propedéuticos Jos cuales

deben ser secuenciates y complementarios.
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PARAGRAFO 1. Secuenciales: Los cursos propedéuticos estdn organizados en ung
secuencia ldgica y progresiva. Esto significa que cada ciclo de formacion se construye sobre ef
anterior, permitiendo al estudiante adquirir conocimientos y habilidades de manera gradual y
ordenada. Por ejempio, un estudiante puede comenzar con un ciclo téerico profesional,
avanzar g un ciclo tecnoldgice v finalmente alcanzar un ciclo profesional universitario.
PARAGRAFO 2. Complementarios: Cada ciclo de formacion no solo sigue una secuencia,
$ino que también compltementa al anterior. Esto implica que los conocimientos y habilidades
adquiridos en un ciclo seh necesarios y Utiles para el siguiente, creando una formacién integral
y coherente. Par ejemplo, los conocimientos técnicos adquiridos en el primer ciclo son
fundamentales para entender y aplicar conceptos mas avanzados en el ciclo tecnoldgico y
profesional. g S ‘

ARTICULO 23. Curso Vacacional. Son cursos programados por fuera de los periodos
académicos regulares de una vigencia, los cuales obedscerén s reglamentacion vigente
definida por el consejo académico.

PARAGRAFO 1. El criterio, exigencias y efectos académicos ‘son los mismos que los
asignados en los cursos obligatorios, optativos v electivos. -

PARAGRAFO 2. Las solicitudes de los cursos vacacionales se realizardn treinta (30) dias
calendario antes de la finalizacién de un periodo académico al Decano (a} de la Facuttad
correspondiente. . . . | | . ~ .
PARAGRAFO 3. La Institucién programara cursas vacacionales solo cuando a su juicio sea
posible y conveniente orientarios, tomando como base las necesidades académicas, la
disponibilidad de los profesores y las solicitudes académicas recibidas, las cuales. deben

cumplir con los criterios de sostenibilidad académica establecidos. -
PARAGRAFO 4. Ei estudiante puede realizar cursos vacacionales, maximo hasta 8 créditos.

ART‘CULO; 24. Curso Dirigido. DenomfneSé curso dirigido el‘qﬁe ofrece una facuitad a
grupos de hasta diez (10) estudiantes.

PARAGRAFO 1. Los cursos dirigidos se desarrollaran con base en la metodclogia tutorial.
PARAGRAFO 2. Seran exceptuados de los cursos dirigidos los correspondientes a cursos de
farmacidn profesional especifico. | | | SRR
PARAGRAFO 3. Para_ el caso de los componentes de formacién, diferentes a los de

profesional especifico, la institucion optara por el mecanismo de equivalencias con otro
programa academico, | ~

ARTECULO 25. Curso extr'a'plan..Es,fel_-;requisito obligatorio para graduarse en algin
programa academico, puede cursarse en cualquier periodo segln el plan de estudios, su -
calificacion es cualitativa y no afectan al promedio académico.

PARAGRAFO: Los cursos extraplan seran ofertados por-!a' ihstitucitin, Sin em'bargo, éstos
pueden ser cursados en ofras Institucicnes que acrediten su oferta, previo aval del Comité
Curricular del Programa respectivo

ARTICULO 26. Curso nivelaiorio. Es el curso para propiciar. Ia recuperacion o avance
académico de los estudiantes acogidos en el plan de transicion de los programas académicos
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de pregrado o por procedimiento de transferencia, que deben garantizar ef cumplimiento de
los objetivos def curso y pueden realizarse individual o grupaimente.

PARAGRAFO: Los estudiantes aspirantes 3 validaciones, pueden asistir al curso nivelatorio,
sin derecho a firmar asistencia, ni obtener calificacianes |

ARTICULO 27. Curso por asimilacion. Es el curso que es homologado entre los planes de
estudio de un mismo programa académico de pregrado, el cual ests contemplado en el plan
de transicion del programa y no tiene hingan costo. . | |

ARTICULO 28. Curso por equivalencia. Es el curso que independiente de su denominacion
Y programa institucional que lo oferta, guarda correspondencia en sus micro curricuios vy
créditos académicos. Este proceso se desarrollara durante la planeacion de actividades
académicas S | |

ARTICULO 29. Curso de actualizacién de conocimientos. Los estudiantes que cumplieron
el tiempo limite de graduacicn pueden optar al titulo de grado si e} programa esta vigente para
generar este proceso. Para ello deésarrollard un cursc de actualizacion de conocimiento
ofertado por la institucién. El egresado asumira el cosfo segin derechos pecuniarios
establecidos. L

ARTICULO 30. Curso de apoyo académico. Es el que se define teniendo en cuenta los
resultados de las pruebas saber 11, con el fin de fortalecer las habilidades basicas de los
estudiantes matriculados en primer semestre y son de caracter obligatorio, calificado
cualitativamente comao aprobade con base en la asistencia al mismo. -

PARAGRAFO 1: Para estudiantes que no han presentado las pruebas saber 11, el proceso’
de Bienestar aplicara una entrevista que permita definir sus conocimientos previos. .
PARAGRAFO 2: Los cursos de apoyo son .ofertados desde el proceso de Bienestar
Institucional y se informaran a las coordinaciones de los programas académicos

ARTICULO 31. Curso preparatorios pruebas Saber TyT o saber PRO. Son los que se
ofertan por la institucién en miras fortalecer las competencias y habilidades claves de los
estudiantes que estdn proximos a presentar las respectivas pruebas, de manera obfigatoria vy
sera calificado cualitativamente. ‘

PARAGRAFO 1: La inscripcién a los cursos preparatorios pruebas Saber TyT o saber PRO,
se realiza en las facultades de cada programa y seran verificados y certificados desde proceso
de extension. | | | o |
ARAGRAFO 2: Para los programas técnicos profesionales se realizara en tercer semestre,
programas tecnologicos en quinto semestre y en programas profesionales en 8 semestre,
PARAGRAFO 3:'Los cursos preparatorios pruebas Saber TyT o saber PRO, no tienen costo.

TITULO IIl. DEL INGRESO y LA ADMISION AL INSTITUTO
CAPITULO I: DEL INGRESO AL INSTITUTO.
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ARTICULO 32. De 1a Inscripcién: Todo aspirante que desee ingresar por primera vez a
cualquier programa académico de pregrado en &l institute Superior de Educacién Rural debe
inscribirse para adquirir fa calidad de inscrito. ‘

ARTICULO 33. Todo aspirante debe realizar la inscripcion en linea diligenciando el forrmulario
de inscripcion a través del sistema definide para tal fin, en |as fechas sefialadas por el
calendario académico. Los requisitos generales son:

a) Formulario de inscripcion. :

b) Comprobante de pago de la inscripcion.

¢) Fotocopia del documento de identidad.

d) Una (1) fotogratia fondo blanco, tamafio 3cm x 4cm.

e} Recibo de servicios publicos, factura electronica e cualcuier documento donde se
evidencie el estrato. . - . |

L.os requisitos particulares para programas de pregrado teﬁnin’ales ¥ por ciclos propedéuticos
son: - ' | -

PROGRAMAS DEL NIVEL TECNICO PROFESIONAL

&) Copia del Titulo de bachiller y acta de grado.

b} Copia de resultados de pruebas saber 11. (ICFES). . .

¢) De manera opcional haper obtenido el certificado de aptitud profesional (CAP)
expedido por el Servicio Nacional de Aprendizaje {Sena).

PROGRAMAS DEL NIVEL TECNOLGGICO:

a) Copia del Titulo de bachiller y acta de grado.

b} Copia de resuitados de pruebas saber 11, (ICFES). v/o :

c) Copia del Diploma y acta de grado de Teécnico Profesionat correspondiente al
_ programa propedeéutico en el cual desea dar continuidad. - | | )

d) Haber cursado y aprobado los espacios académicos correspondientes al componente
~ propedéutico del nivel técnico profesional, I |

PROGRAMAS DEL NIVEL PROFESIONAL:

a)- Copia del titulo de bachiller y acta de grado. .
b} Copia de resuitados de pruebas saber 11. (ICFES). y/o, :
c) Copia del Diploma v acta de grado del Tecndlogo correspondiente al programa

~ propedéutico en el cual desea dar continuidad. | | |
d) Haber cursade y aprobado los espacios academicos correspondientes al componente

- propedéutico del nivel tecnolégico.

PARAGRAFQ 1. Todo aspirante que pertenezea a los grupos pobiacionales priorizados o de
especial proteccion constitucional deben ser certificados por la autoridad competente.

PARAGRAFO 2. Para los aspirantes con titulo de bachiller colombianos y extranjeros que
hayan cursado estudios en el extetior O que tengan pendiente los resultados del Examen de
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Estado de educacion media, tendrsn un plazo de tres (3) semestres para cumplir con éste
requisito. _. , . E I ‘ - '
PARAGRAFO 3. La devolucién del valor pagado por concapto de-a inscripcion se realizard
- Solo si la cohotte del programa no se abre y tendra vigencia durante dicho periodo y no es
transferible a terceros. . N | S | |

%

ARTICULO 34. Quien aspire a ingresar a uno de los programas de pregrado ofrecidas por el
Instituto, puede hacerle bajo una de las siguientes formas en el procesc de inscripeidn comas:

.- Nuevo regular.

Nuevo por ciclo propedéutico
Nuevo reingreso,

‘Nuevo transferencia intema.
Nuevo transferencia extema.
Coma visitante

TR ap T

ARTICULO 35. Inscripcién como regular. Inscripcion comao nuevo reguiar es aquel gue,
cumplido los requisitos reglamentarios, se inscribe por primera vez en el instituto a un
programa de pregrado, previa presentacion del procedimiento de inscripcion. . ' ~

ARTICULO 36. Inscripcion por ciclos pfopedéu'ticos. Es la inscripcion gue se realiza por-
primera vez en un programa académico del instituto, determinado por ciclos propedéuticos
tonforme a los requisitos indicados en el articulo 32 del presente acuerdo. . .

ARTICULO 37. Inscripcidn reingreso. El aspirante podra preserntar ia solicitud de reihgreso
por los medios dispuestos por la institucion. Una vez verificado por parte de la institucion los
siguientes requisitos se comunicara la decision frente a 1a solicitud; |

a. Que el aspirante se inscriba dentro de los plazos establecidos por el calendario
acadsmico vigente, |
b. Que el aspirante no haya cancelado su matricula en mas de tres (3) oportunidades

para los programas tecnoldgicos y profesionales universitarios y dos (2) para los |

programas tecnicos profesionales

G. Que su ultima matricula en el Instituto no supere dos (2) ahos calendario.
d. Que no haya sido excluido del programa por bajo rendimiento académico,
e. Que no tenga sanciones disciplinarias vigentes, gue hayan implicado su salida del

instituto Superior de Educacion Rural — ISER,

f. Que se encuentre a paz y salvo por todo concepto en la Institucion. |

g. Verlificacién por el proceso de Admisiones, registro y Control Académico el formiilario
de reingreso y el formato de pago. - o /

PARAGRAFO. Todo admitido por reingreso, transferencia, visitante o ciclos propedéuticus se
asimilara al plan de estudios vigente del respectivo programa, o podra mantenerse en e
anterior, siempre que haya cohorte, seglin su ubicacién semestral, ias homologaciones se’
realizaran seguin ef articulo 44 de este acuerdo. -~ - - o
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ARTECULO 38. inscrito nuevo de transferenciz .interna solicitud de continuidad en el
Instituto Superior de Educacidn Rural ~ ISER en un programa de pregrado diferente.

ARTICULO 39. Un estudiante antiguo de un brograma de pregrado del instituto Superior de
Educacion Rural - ISER podra solicitar transferencia interna a otro programa por una (1) sola
vez, presentado la solicitud de transferencia interna en linga, dentro de los plazos establecidos

en e calendario académico vigente, realizando el pago del derecho pecuniario
correspondiente,

ARTICULO 40. Al ser aceptada la transferencia interna a un nuevo pfograma, se anexara a la
hoja de vida del estudiante, a lista de cursos homologados con sus respectivas calificaciones,

las cuales se registran y hacen parie del promedio semestral correspondiente y por ende del
promedio acumulado. - .

PARAGRAFO. El estudiante debe matricular en primera instancia los cursos no desarroliados
del programa, hasta lograr ia ubicacion semestra respectiva.

ARTICULQ 41. Inscrito nuevo de transferencia externa, Es el cambio de Institucion que
realiza un estudiante o graduado para continuar con su formacién académica en un programa
ofertado por ja institugion, | | '

PARAGRAFO. los estudiantes o graduados de instituciones  de educacion superior
exiranjeras, que deseen contemplar ef derecho de transferencia, deberan cumplir con la-
hormatividad exigida por el Ministerio de Educacion Nacional,

ARTICULO 42. El derecho de transferencia externa consagrado en el Articuio 40 se tramitara
en los siguientes casos: ~

a. Por solicitud individuat. . .

b. Por cierre o suspension de un programa académico en otra Instutucidn ordenado por
el Ministerio de Educacion Nacional, -

€. Por convenio interinstitucional con el Instituto Superior de Educacion Rural - ISER.

PARAGRAFO 1. La Oficina de Adraisiones, Registro y Control Académico, verificara la
autenticidad de los documentos. La falta de un docuriento o falsedad evidente 0 comprobada
en algunc de ellos considerara inadmisible I3 soficitud. ~

PARAGRAFQ 2. La Oficina de Admisiones, Registro y Control Académico, podra negar ia
transferencia por cualquiera de ias siguientes razones:

a. Cuando los calculos del promedio ponderado general, el estudiante quede como
condicionado. ‘ . . |

b. Cuando el programa académico no posea disponibilidad de cupos a ios cursos o no hay
cohorte disponible.

PARAGRAFO 3. Ei estudiante debe matricular en primera instancia los cursos no
desarroliados en el Instituto, hasta nivelarse en al programa. Su promedic semestral v
acumulade se calculara teniendo en cuenta la totalidad de los cursos homologados v los
cursados en el perfodo académico respectivo |
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PARAGRAFO 4. Los graduados de un programa téchico profesional y/o tscnoldgico
provenientes de ofras instituciones, son aspirantes de transferencia externa. =

ARTICULO 43. Inscritos como visitantes. De conformidad con los lineamientos nascionales

de moviidad académica (nacional - e internacional) y cooperacién  internacional e

interinstitucionat se entienden como inscritos visitantes a:

a. Los que toman cursos o asignaturas en un p_rograma academico de la Institucion hasta por

dos periodos académicos en virtud de los convenios con ofras instituciones de egucacion
nacionales o internacionales (movilidad académica entranie. o Programa de intercambio
estudiantil) R . - . R
b. Las personas que en virtud de un convenio vienen a la Institucién a desarroliar actividades
de las misionales hasta por dos pefiodos académicos.
c. Ingreso por Inmersion para ciclos propedéuticos: Es el ingreso de estudiantes de

educacion media para matricular cursos de cualquier programa de pregrado y & guienes

posteriormente se les podra reconocer los creditos cursados y aprobados, si deciden
vincularse como estudiantes de la Institucidn, previa realizacion del proceso de inscripcion.

PARAGRAFO 1: Los estudiantes visitantes en movilidad académica estaran matriculados
formalmente en un programa académico de la institucion. En este caso se homologara las
calificaciones obtenidas en su estancia en otra institucion. B '
PARAGRAFO 2: Las condiciones académicas de la matricula seran acordadas y oficiadas por
las dos instituciones al procese de Admisiones, Registro y Control Académico, a GTIC, y las
misionales, para su formalizacion en el sistema de informacién. ' ' o

PARAGRAFOQ 3: La matricula financiera se liguidara segan los términos-establecidds' en los

convenios interinstitucionates

PARAGRAFOC 4: Se eximen de cobro de inscripeidn. cuando se trate de estudiantes de

articuiacion con el nivel de educacion media. -

PARAGRAFO 5: Los estudiantes que se inscriban para estudiar su formacidn por ciclos
propedeuticos solo pagaran inscripcion una sola vez. En caso de no renovar matricuia,
deberan solicitar reingreso y pagar inscripcion por cada nivel.

ARTICULO 44. Todo estudiante.de transferencia externa debe reaiizar | inscripcién en linea
diligenciando el formulario de inscripcion a través del sistema de informacion establecido para
tal fin en las fechas sefialadas por el calendario académico adjuntando fos requisitos segin lo
eslablecido en el procedimiento de Inscripcion.

PARAGRAFO 1. Todo aspirante que pertenezca a los grupos poblacionales priorizados o de

especial proteccidn constitucional deben ser certificados por ta autoridad competente.

PARAGRAFO 2. Para los aspirantes con titulo de bachiller colombianos vio extranjeros que_:
hayan cursado estudios en el exterior o que tengan pendiente los resultados del Examen de

Estado de educacion media, tendran un plazo de tres (3) semestres para curplir con este
requisito. E

PARAGRAFO 3. La devolucién de 1a inscripcidn se realizara solo si Ia'cohorte del brograma.

no se abre y tendra vigencia durante dicho periodo y no es transferible a terceros.

ARTICULO 45, Homofogécién. Se entiende por homologacion de un curso, al mecanismio

mediante el cual el Instituto previo estudio desde el programa correspondiente, hace

-'"“_':,-M"

e .,
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equivaiente la calificacion obienida en un curso aprobado en la institucion u ofra Institucién
considerando, los micro curricuios, syllabus, y/o  contenidos programaticos {los propdsitos de
formacidn, sjes tematicos vy el nurmers de créditos).

PARAGRAFQ 1. El tramite del mecanismo de homologacion se realizara segin las directrices
aprobadas por la Institucion. . . ’

PARAGRAFO 2. Una vez autorizado la admision en el instituto Superior de Educacion Rural,
no se podra solicitar nueva homologacion, revision, ni entrega de anexos después de haber
firmado y entregado el acta de homologacion en el respectivo programa. |
PARAGRAFO 3. El acta de homologacion de los cursos serd enviada a la oficina de
Admisiones, Registro y Control Académico, dentrs de los tiempos establecidos en el
calendario académico. - | | |

PARAGRAFO 4. Los derechos pecuniarios estableceran los valores a cancelar tanto por los
conceptos del estudio de homologacion como dé los cursos homologados. |
PARAGRAFO 5. En lo referido con la Homologacién y validacién con la educacién media,
se aplicara de acuerdo con la normatividad vigente.

CAPITULO ii. DE LA ADMISION

ARTICULO 46, La admision de inscritos a un programa académico del Instituto dependera de
criterios académicos y el cumplimiento del proceso de inscripcion v seleccién. '

PARAGRAFO 1. Los mecanismas de seleccion seran definidos por el Consejo Académico,
PARAGRAFO 2. Todo admitido por- reingreso, transferencia o visitante, debe someterse
obligatoriamente al cumplimiento de! plan de estudios vigente del respectivo programa en la
fecha estipulada en ef calendario-académico. . | | |
PARAGRAFO 3. Admisiones, Registro y Control Académico, reportara al proceso encargado
de la comunicacion y publicacion del instituto, la lista de admitidos con los numeros de
Identificacion y programa, segin Ias fechas establecidas en el calendario académico.

TITULO iV; DE LA MATRICULA -
CAPITULO | DE LA MATRICULA GENERAL .-

ARTICULO 47. La matricula general. Es el acto individua! voluntario por medio del cual una
persona (admitida o en continuidad académica) adquiere la calidad de estudiante del Instituto,
quien al aceptar el registro de matricula general reconoce Yy se compromete a cumplir los
reglamentos y demas disposiciones del Instituto. La matricula general del Instituto Superior de
Educacion Rurai comprende dos (2) componentes matricula financiera y academica.

PARAGRAFO: La vigencia de la matricula en pregrado Admisiones, Registro y Control
Académico el periodo comprendido entre la realizacion de la matricula académica para un

determinado periodo académico y la finalizacién del plazo de matricula académica ordinaria )
del periado académico siguiente. : - |
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Articulo 48. Matricula financiera: Es & pago de los valores establecidos liquidados por el
Instituto dentro de las fechas establecidas en el calendario academico vigente,

PARAGRAFO 1. La matricula financiera puede ser ordinaria o extraordinaria, de acuerdo con

lo estipulado en ef calendaric académico. La matricula extraordinaria tiene un costo adicional

del diez por ciento (10%) del valor de la matricula ordinaria. | o
PARAGRAFO 2. Para los estudiantes que requieran culminar su proceso de formacion con un

Curso segun los tiempos establecidos en e calendario académico, deberdn pagar a la

institucion una fraccion del porcentaje del valor de ta matricuia asi:

a. 25% primer periodo adicional
b. 50 % segundo perfcdo adicional
e. 100% tercer perindo adicional

ARTICULO 49, Es responsabi.iidad del estudiante revisar y tramitar los respectivos descuentos
que apiican a ia matrfcula financiera del préximo periodo académico.

PARAGRAFO. Las diferentes dépendven.cias y/o procescs gue tengan ia responsabilidad de
emitir las constancias por cualquier descuento o estimulo, deben reportario- a Pagaduria en la
semana siguienie a la finalizacion del periodo academico, con el fin de realizar la aplicacion de

estos a la matricula del proximo semestre.

ARTICULO 50. Devolucién de derechos de matricula. Los derechos de matricula pagados
por los estudiantes podran ser objeto de cancelacion de la matricula y devolucién por parte de
la Institucion en los siguientes iérminos: h

a. Cuando no se pueda abrir cchorte del programa para el cual realizé matricula general el
- estudiante; en este evento, podra solicitar el reintegro total de la suma pagada por este
concepto, dentro de los dos (2) meses siguientes a la comunicacion electronica por parte

de la institucion.

b. Una vez realizada la matricula académica y cancelado ef 100% deé la matriculs financiers,
si el estudiante decide no cirsar e respectivo periodo académico, podrd presentar una
hacer-aiguna de las siguientes solicitudes, siempre y cuando o hagan dentro de las dos
primeras semanas dei perioda académico: - ' h |
1. Devolucion del 100% del valor de la. matricula en el evento de ser flamado a por prestar
servicio militar obligatorio, de acuerdo con la Constitucién Politica ylaLley, = |
2. Devolucion del 100% en ef case de muerte o invalidez total del estudiante. |
3. Devolucion del 70% del valor pagado, en ¢aso de no cumplir alguno de los numerales
anteriores.

4. Traslado del 70% del valor pagado a otro estudiante en el mismo periodo académicc};'

PARAGRAFO 1. La devolucion de los derechos de matricula debe ser soportado con la
solicitud de cancelacion de semestre y & quienes aplique no se reportan como matriculados.
PARAGRAFO 2. Los derechos complementarios serdn reembolsables en' su totalidad si se
solicitan hasta la segunda semana académica del periodo matriculado, y siempre y cuando no
se hayan realizado los pagos a las entidades externas como seguros, estampillas entre otros.
PARKGRAFO 3: No_se hara devolucion del valor pagado, por los diplomados como opcién de

trabajo de grado, a los estudiantes que asistieron desde el inicio hasta la segunda semana o
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no lo terminaron y en el evento de haber solicitado financiacion, deber4 cancelar ia totalidad
del valor de este. . - | |

PARAGRAFO 4. Para efectos de la devolucion Admisiones, Registro y Control académico
junto con los demas procesos administrativas verificaran tanto el estado académico como el
financiero-administrativo del estudiante con el fin de determinar si es viable o no la solicitud y
e procederd de acuerdo con su estado actual en ios dos ambitos - o
PARAGRAFO 5. La devolucion de dinero. se realizara al siguiente periodo académicc gde
realizado el pago. | - | '

Articulo 51. Matricula académica: Es la que realiza el estudiante 6 el proceso de
Admisiones, Regisito y Confrol para el estudiante de primer pericdo en el sistema de
informacion académico, definiendo los CUrsos que va a realizar de acuerdo con el Plan de
estudios dentro de ios términos establecidos en el calendario académico. Los admitidos para
primer periodo, adicionalmente deben formalizar su matricula con la entrega de los.
documentos.de inscripcidn segun el procedimiento establecido. e

PARAGRAFO 1: La matricula académica irmplica aceptar las responsabilidades propias de los
miembros de la comunidad iserista, el proyecto educativo del programa vy significa, ademas,
que el matriculado se compromete a cumplir los reglamentios y decisiones que las diferentes
autoridades de la institucién tomen de acuerdo con la normatividad institucional vigente.
PARAGRAFO 2. En cada periodo académico el proceso de Bienestar Institucionaf informara
al Comité Curricular de cada programa la caracterizacién de los estudiantes nuevos
matriculados, aplicada de acuerdo con las fechas establecidas del calendario académico, con
el fin de realizar los respectivos seguimientos por corte. :

ARTICULO 52. Los estudiantes antiguos que cuenten con matricula financiera y no realicen la
matricula académica en los tiempos establecidos en el calendario académice, el Instituto
procedera con dicho componente de |a matricula, en los grupos y horarios disponibles.

CAPITULG ii: DE LA CALIDAD DEL ESTUDIANTE

ARTICULD 53. Estudiante. Para efectos del presente reglamento, es estudiante de pregrado
del Instituto Superior de Educacion Rural, la persona que pasee matricula activa en cualquiera
de los programas académicos que ofrece la institucion tanto en lugar de desatrolic o centro
tutoriai, como en la modalidad optada, para cursar ef programa de farmacién previsto para el
perfodo académico respectivo, con los derechos y deberes que esto implica.

Articulo 54. Condiciones académicas de ios estudiantes visitantes (entrantes y
salientes). Los estudiantes visitantes tendran las siguientes candiciones académicas:

a. Que el estudiante haya aprobado como minimo el 40% de los créditos académicos del
respectivo plan de estudios
Que estd a paz y saivo con la Institucidn. | |
Que tenga un promedio ponderado acumulado minimo de cuatro puntos cero {(4.0).
Que no haya tenido sancion disciplinaria durante su proceso formativo en fa Institucion.
Deberan cumplir todas ias disposiciones académicas, disciplinarias y de cualquier
orden de cada Institucion. - | | | -

©ao o
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f. Que cumpla con todas las disposiciones dadas porlos convenios interinstitucionales.

PARAGRAFQ 1. Deben solicitar, cuando haya lugar, una certificacion en |a que conste su
participacion en la actividad académica de |z cual hagan parte, asi como |la asistencia, la
calificacion de los cursos y el nlimero en créditos aprobados. ' '
PARAGRAFO 2: Podra tener la condicién de visitante por el periodo académico en ef cual
haya sido autorizade por el convenio o por el Consejo ‘Académico, segun sea ef caso, y al
terminarlo, perderd la categoria de estudiante visitante de Ia Institucién. - |

ARTICULO 85. La calidad de estudiante de pregrado se pierde transitoriamente en el

programa académico, en los siguientes casos:

a. Por no realizar su renovacion de matricula académica en las fechas establecidas dentro
del calendario académico vigente, generando el estado de “excluido por no renovacion de

matricula” S - . SR I

Por cancelacion de matricula en el respectivo petiodo académico. .

. Por inasistencia o bajo rendimiento académico durante el Periodo académico, de acuerdo

con lo establecido en el reglamento. - -

=

ARTICULD 56: La calidad de estudiante de pregrado se pierde definitivamente en el programa
academico, en los siguientes casos: L .

a. Por culminacién de la totalidad de los cursos-asignaturas del programa académico,

adquiriendo ia calidad de egresada. : -

b. Por ia no renovacion de la matricula académica, dentro de los plazos establecidos en
la institucién. o |

¢. Porliafalta de pago de la matricula financiera en un periodo académico

- d. - Por cancelacion de matricula general en dos (2) oportunidades. .

e. Que haya sido retirado del programa por bajo rendimiento académico en el promedio
general acumtlado. ,

f.  Pormotivos graves de salud, previo dictamen medico aceptado por el Instituto.

g. Por cumplimiento del tiempo: maximo para ia oblencidn del correspondiente titulo
segdn el reglamento vigente,

h. Por salicitud voluntaria de la cancelacién definitiva de la matricula del programa a ia |

dependencia respectiva a través de uno de los medios de comunicacion institucionales
i.  Por-sancidn disciplinaria impuesta por autoridad competente, previo el procedimiento
correspondgiente. | o ' -

ARTICULO 57: La calidad de estudiante de pregrado se pierde definitivamente en el Instituto
Superior de Educacion Rurai, en los siguientes casos: '

a. Por sancion disciplinaria impuesta por autoridad competente, previo el procedimiente

correspondiente. :

b. Por exclusién por bajo rendimiento academico hasta en dos oportunidades seguidas o

continuas en el Instituto . S -
¢. Por abandono hasta de dos programas académicos diferentes,
d. Por cancelacion de la matricufa ordenada por autoridad competertie
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e.. Por cuiminacién de la totalidad de los cursos-asignaturas del programa académico,

adquiriendo 1a calidad de egresado.

PARAGRAFO 1. EI fiempo maximo para la obtencién del correspondiente titulo en un
programa académico de pregrado, a partir de su primera matricula general, podra ampliarse

hasta en un 50% del nimero de petiodos académicos

que contempla el plan de estudios vigente.

consecutivos en matricula financiera

PARAGRAFO 2. En las constancias o certificados del estudiarite se dejara la respectiva
anotacion de la causa de la pérdida definitiva de I calidad de estudiante por programa 0.

institucional.

CAPITULQ It. DE LA RESPONSABILIDAD ACADEMICA DEL ESTUDIANTE

ARTfC’ULO 58. Para determinar la responsabilidad académica de los estudiantes de pregrado
antiguos o nuevos por reingreso y transferencia, el proceso de Admisiones, Registro y Control
Académico verificara que haya aprobado Ios cursos requisito y consultard el promedio
ponderado acumuiado. Para todos ios casos la respansabilidad académica no podra exceder
el nuimero maximo de créditos permitidos y el procedimiento frente a la matricula acadéniica
del estudiante se efectuara conforme a cada condicional asi:

- ESTADOACADEMICO
 PROMEDIO ACUMULADO ;|- ¥ I HHAOIA e L
inferior a dos puntos ocho pi?r fté:g det!e!:;?r?;imi Podra aspirar a un programa diferente
(2.8) academico” sin derecho a homologacion.
Entre dos puntos ocho |, " Podra mafricular el o los . cursos no
{2.8) y dos puntos nueve CONDICIONAL 1" aprobados en el gitimo semestre
(2.9) cursado.
, | Podra matricular fos cursos no
' « - aprobados y a los que tenga derecho
tres puntos cero (3.0) CONDICIONAL 1) segin el semeste en que quede
clasificado.
| Al no obtener un promedio general
| . - ' acumulado de tres puntos cero (3.0) en
tr:fa Op;::ﬂtg;s titu?c?m (2.0) “CONDICIONAL Hf el ultimo semestre debera presentar el
P P examen de suficiencia para optar al
titulo

PARAGRAFO 1. La condicién de! estudiante se vera reflsjado en los estados académicos del

sistema de informacion Institucional

PARAGRAFO 2. Todos los estudiantes en condicionalidad se matricularan en la jornada, en el

horario y cupo establecido en el programa activo.
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ARTICULO 59. EI
unicamente dicho

CUrso-por.tercera vez, quedara

del Programa por pérdida
transferencia interna obligatoria. .

ARTICULO 60. Para determinar ef semestre en el cual queda clasificado un

de curso, por tercers

-estudiante gue haya perdido un curso por segunda vez, debera matricular
Curso en el siguiente-

periodo académico. Si-el estudiante ha perdido uri

procedera en simifitud con el ejemplo gue se presenta a continuacion:

por fuera del programa, anotando en su hoja de vida "Por fuera
vez". y por una sola vez, debe realizar

estudiante, se

PREIE

del
Periodos segtin
plan de estudios

18

18

18

18 -

18

‘18

18

" 4g

18

Total, de .créditos
acumuliadaos

18

36

54

72

90

108

125

144

62

Clasificacion del
estudiante (CE)

D<CE<

18

19<CE<
36

37sCE<
hd

55<CEs -

72

73=CES
- 80 .

91<CE -
- 108

108<CE
126

127<CE

145<CE
162

144

*Si un estudiante ha acumulado 70 créditos aprobados del programa mostrado en Ia tabia
anterior. y matricula académicamente15 créditos, se clasificard en el V semestre. Si ha
aprobado 30 créditos y matriculd académicaments 10 creditos, estard clasificado en 1]
semestre. . e

PARAGRAFO: Se determina la- ubicacién semestral -segln
semestre matriculado corresponde a los créditos aprobados rhas 10s matriculados.

CAPITULO IV. DE LA ASISTENCIA A LOS CURSOS
ARTICULO 61. La asistencia a ciasés niodalidad presencial o dual es obligatoria y su control

lo hara el profesor de cada curso. El estudiante que deje de asistir ai veinte por ciento (20%)
perdera el curso por fallas. , . - . S

los créditos aprobados y el

PARAGRAFO 1: E profesor debe registrar en’primer kugar en el sistema el numero de fallas |

por hora en cada corte, seguidamente las calificaciones segun los porcentajes del sistema de
calificacion.

PARAGRAFO 2: |as falias por horas son acumulables pOr corte y en su reporte por sistema
académico la nota definitiva sera cero punios cero (0.0). Ei estudiante no tendra derecho a
asistir ni presentar trabajos ni evaluaciones durante ios siguientes cortes.

PARAGRAFO 3: Los cursos perdidos por fallas no son habilitables ni cancelabies.

ARTICULO 62. Los estudiantes de modalidad a distancia, virtual, hibrida o en sus posibles
combinaciones asistiran a las actividades academicas, examenes finales que requieran trabajo

directo con el acompanamiento del profesor, de acuerdo con la planeacion del curso y los

requerimientos para alcanzar los resultados de aprendizaje.
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PARAGRAFO 1: Las tuforlas garantizaran las -interacciones tanto sincrénicas como
asincronicas de acuerdo ¢on las horas de trabajo establecidas en los créditos de cada curso,
Para los estudiantes que por diversas razones de fuerza mayor no puedan asistir a las tutorias
de manera presencial en el Centro Tutorial o lugar de desarrollo, el profesor (tutor) utilizara las
plataformas institucionales para el desarrollo de Ja sesién de tutoria dejando la respectiva
grabacion.

PARAGRAFO 2: Los programas- academicos por cada una de las cohortes estableceran ia
agehda respectiva vinculando los tiempos, ambientes de aprendizaje y responsables que
garanticen la participacion de los diferentes actores de la comunidad educativa. K
Los demds procedimientos académico - administrativos para para el desarrollo de I3
modalidad a distancia serdn ajustados dentro del calendario académico con base en los

tiempos establecidos en los sistemas de evaluacion, disponibilidad de! personal profesoral,

disponibilidad de la infraestructura fisica y tecnologica, entre ofros.

ARTICULQ 863. Inasistencia justificada. No se registraran las fallas por horas por motivos de
enfermedad, accidente, calamidad {personal, domestica, acontecimienio natural, orden
publico), permiso académico o representacion estudiantis debidamente certificados por la
entidad competente. Sin embargo, el estudiante debera asishir como minimo al ochenta por
ciento (80%) de las actividades.

PARAGRAFO 1. Las excusas y sus respectivos sopartes deben ser reportados a Biehestar
Institucional, dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes al hecho. El proceso de
Bienestar Institucional debe informar por los canales institucionales establecidos para tal fin
dentro de los dos (2) dias habiles siguiente, a Ig faculiad, coordinacion det programa v al
estudiante, la aprobacién o no. Ef coordinador del programa es el encargado de informar a.los
profesores de acuerdo con la matricula académica del estudiante. | R
PARAGRAFO 2. Una vez el estudiante recibe ia notificacion a través de los canales
institucionales establecidos para tal fin de la aprobacion de la excusa, podra concertar con los
profesores, en los cinco (5) dias calendario siguisntes la presentacion de actividades
pendientes, para e! respectivo cargue o ajuste de las calificaciones de manera oportuna, de lo
contraria perdera el derecho a la presentacién de estas. - ' ' |
PARAGRAFO 3. La vicerrectoria académica reportard en caso de permiso académico o
representacion estudiantli, a la coordinacion del programa las constancias o listas de’
asistencia del respectivo evento, para la justificacién de [a inasistencia.

PARAGRAFO 4. Ei profesor reportara las novedades que presenten los estudiantes en sy

permanendcia al proceso de Bienestar Institucional, a través de la plataforma determinada para
tal fin. ' |

CAPITULO V. DE LAS INCLUSION Y CANCELACION DE CURSOS

ARTICULO 64: La inclusién de un curso en la matricula académica se realizara de acuerdo
con las siguientes condiciones: | : . . S

1. Fechas Establecidas: La inclusidn debe efectuarse dentro de i{as fechas establecidas -
' en el calendario académico, ‘
2. Limite de Créditos: No debe exceder el limite de créditos académicos pemmitidos por
periodo.
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3. Requisitos Previos: Los estudiantes deben haber cumplido con los requisitos previas
hecesarios antes de inscribir un curso. S . -

ARTICULD 85, Cancelacion de asignatura yfo curso. Todos los estudiantes de [os
programas de pregrado del Instituto Superior de Educacién Rural - ISER, tienen derecho a

caticelar asignaturas y/o cursos en su maiticula academica, de acuerdo con las siguientes
condiciones: : : ‘ - -

a. Cuando se tramiten en el periodo académico matriculado dentro de los plazos estipulados
por la institucién, en su calendario académico vigente.

D. Un curso se puede cancelar hasta dos (2) veces, . . | o

¢. Los cursos perdidos una (1) vez, no se pueden cancelar y es obligatorio matricularlo en el
siguiente periodo. | . |

d. Las asignaturas y/o cursos con correquisitos matriculados, no se pueden cancelar, o se
deben cancelar los dos. | | | : .

e. El estudiante puede cancelar durante el periodo académico hasta tres (3) asignaturas y/o
CUrsos ‘ ‘

ARTICULO 66. Cancelacién de Matricula General. Un estudiante del Instituto Supetior de

Educacion Rural padra cancelar de manera voluntaria la matricula general del periodo que”
esta cursando, siempre y cuando la realice tanto en las fechas estabiecidas en el calendario
académico vigente, y en los canales habilitados para el proceso. Su reingreso esta

condicionado a lo dispuesto en el presente reglamento,

ARTICULO 67. El estudiante nuevo regular que cancele la matricula general del periodo
academico y desee reingresar al Institutc Superior de Educacién Rural, debe cumplir con
todos los trdmites de un inscrito nuevo reingreso.

ARTICULO 68. Realizadas las matriculas académicas, el proceso de Admisiones, Registro y
Control Académico, hara una revision de estas Yy procedera a corregir las anomalias
encontradas, asi:

a.  Cuando sin autorizacién un estudiante dparezca matricuiado en cursos gue totalicen
un ndmerc mayor a dieciocho (18} creditos académicos, hard las cancelaciones
cofrespondientes que ubiquen ai estudiante dentre de lo estipulado. , -
b. Cuando se encueniren cursos. matriculados sin la aprobacién de los requisitos
correspondientes, cancelaré dichos cursos. o S

€.~ Cuando se presenten cruces de horarios, cancelara unc o varios de los cursas
intetferidos. - " - |

d. Cuando se enconfrare que el estudiante no ha matriculado los cursos perdidos o
cancelados en el semestre anterior, Jos incluira en la matricula, cancelando jos cursos a que
haya lugar. - | - |
e, Cuando el estudiante este en un periodo superor y tenga atrasados cursos, :
f, Cuando se presente cualquier otra anomalia que vaya an contra de lo establecido en
el presente Reglamento.

PARAGRAFO 1. Efectuada la revisign de las matriculas, se comunicard mediante el correo

electronico registrado en el sistema académico institucional a los estudiantes a quienes se lss
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alterd la misma, para que se presenten en &l Admisiones Registro y Control Académico, para
hacer fa revisién respectiva durante los cinco '(6) dias habiles después de comunicado
notifisade; quienes no se presenten dentro los plazos establecidos, no tendrén oportunidad de
reclamar sobre la decisidn. . = . | ,
PARAGRAFO 2. Cuando a pesar de los controles estabiecidos, algin estudiante no cumple
las condiciones anteriores, |la Vicerrectoria Académica ordenard su cancelacién,’ ‘
PARAGRAFO 3. No adquiere derechos un estudiante si asistiera y obtuviera calificaciones en
LN curso rio matriculado.

ARTICULO 69. Cambio de centro tutoral: es la solicitud que realiza el estudiante en los
medios dispuestos por la institucion, para cambiar de centre Tutorial.

PARAGRAFQ 1, EI cambio de centro tutorial ests condicionado a gue exista &l programa
académico en el que esta matriculado el estudiante y cohorte para la proxima matricuia.
PARAGRAFO 2. El estudiante que solicita cambio de centro tutorial se asimitara al plan de
estudios vigente del respective programa, o podra mantenerse en el anterior, siempre que
haya cohorte, segtin su ubicacion semestral

PARAGRAFO 3. El cambio de centro futorial no aplica como transferencia intema, pues no se
genhera cambio de programa. | _ | |
PARAGRAFO 4. Para el procedimiento de matricula financiera, el estudiante cancelara los
derechos pecuniarios correspondientes como estudiante antiguo segln su permanencia Y
semestres adicionales. A

TITULO V: DE LA EVALUACION ACADEMICA
CAPITULO 1. DE LA EVALUACION ACADEMICA

ARTICULO 70. La evaluacidn académica debe ser un proceso gue busque no sodlo apreciar
las aptitudes, actitudes, conocimientos y destrezas del estudiante frente a yn determinado
curso, sino también examinar (a2 calidad del programa acadéemico y la ejscucion del proceso de
ensehanza-aprendizaje, comprobando de modo sistematico el cumplimiente de los resuitados
de aprendizaje, asi como las condiciones en que éslte se desarrolia,

ARTICULO 71. La evaluacion diagnostica, formativa y sumativa del aprendizaje del estudiante
en las diferentes modalidades de los programas, se realizara a través de diferentes téenicas e
instrumentos de evaluacion socializadas al estudiante por el profesor @ tutor al inicic de cada
curso/asignatura seguin a su naturaleza (tedrica, tedrico-practicos, practico), y estrategias que
impliquen la autoevaluacian, coevaluacion y heteroevaluacion.

ARTICULO. 72. Los estudiantes de los programas Técnicos, Tecnoldgicos y Profesionales del
Instituto Superior de Fducacidn Rural — ISER, se les aplica los “siguientes exdrmenes,
evaiuaciones y acciones valorativas del guehacer de ensefianza — aprendizaje.

Examen de clasificacion

Examen de validacion

Evaluacion por cortes

Examen de habilitacion

Examen supletorio

®ooToD
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f. Examen de suficiencia para optar a titulo
g. Sustentacion de trabajo de grado

PARAGRAFOQ: Para todos los casos, las técnicas e instrumentos utilizardn los tipos: de
preguntas de ias pruebas extemas de calidad educativa nacionai. .

ARTICULO 73. Examen de clasificacion. Es la evaluacién que solicita un inscrito antes de
Iniciar su primer periodo académico en el Instituto, con el fin de que se le reconozean uno (1) o

varios cursos de naturaleza teérica o tedrico-practico, previamente definidos clasificables por
el Comité Curricular que administra el programa. - T - :

PARAGRAFO 1. Quien se postule a presentar tales examenes, deberd inscribirse
previamente en linea como estudiante nuevo y presentar la solicitud de examen de
clasificacion a la coordinacién del programa, con copia a facultad correspondiente

La facultad comunicara al aspirante los cursos aprobados para presentar et examen vy el costo
de estos, Una vez realizado el pago, fijara la fecha de presentacian,. .

PARAGRAFO 2. El examen de clasificacidn se aprueba con una calificacion igual o supetrior a

tres puntos cero (3.0) y sbio en caso de ser aprobado se registrara en el registro extendido del

estudiante.

PARAGRAFQ 3. E! Examen de clasificacion consta de dos (2) partes y momentos de
aplicacion: un (1) examen escrito y uno (1) practico, sobre los contenidos o microcurriculos de
cada curso. Cada examen tendrd un valor del cincuenta por ciente (50%). &l disefic del
instrumento sera realizado por dos o tres profesores enfre quienes debe estar el titular del
Curso respectivo designado por el Decano de la facultad a la cual esta adscrito ef programa.
Para el examen se comunicara por carreo electronico al salicitante el protocolo del examen,
los contenidos, tiempos y recursos. | o E o .
PARAGRAFO 4. Una vez realizados los exdmenes, se levanta un acta donde debe aparecer
la nota obtenida que se entregard al Decano de Ja Facultad quien remitira al proceso de
Admisiones, Registro y Contral académico. :

ARTICULO 74. Examen de validacién. El Instifuto Superior de Educacién Rural, concibe el -
examen de validacion como la evaluacion que presenta un estudiante una vez matricliilado en -

las fechas establecidas por e! calendario academico, en aquellos cursos que su plan de
estudios haya definido validables, el cual sifve para determinar &l conocimiento de este con el
fin de ser eximido de cursarlo.

PARAGRAFO 1. Si el esiudiante a matriculade, cancelado o r‘é.probadc Un curso no podra

solicitar examen de validacion.

PARAGRAFO 2. Un estudiante puede validar hasta dos (2) cursos en un mismo per'iod'o.

académico.

ARTICULO 75. Para la validacién de cursos, el estudianté debera presentar la soficitud en las

fechas establecidas en calendario académico, por correo electronico o en medio fisico al

proceso de Admisiones, Registro y Control Academico quién verificara si el curso ha sido -

matriculado, cancelado o reprobado.
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Posteriormente Admisiones, Registro y Control Académico remitira a la facultad respsciiva
para continuar con el proceso: el decano (a) sclicitard al coordinador(a) del programa
correspondiente verificar el cumplimiento de los requisitos y correquisitos exigidos en el plan

de estudios, quien emitird un concepto a la decanatura corfespondiente si el curso se puede
valigar. : | : o . i

El decano (a) informars al estudiante su aprobacion o no y al proceso de Gestion de Recursos
Financieros para que genere ia liquidacion.

El estudiante realizars el pago y la evidencia se entrega al profesor para presentar el examen,
las actas de validacion serén enviadas al proceso de ADMISIONES, REGISTRO Y CONTROL
ACADEMICO para su registro en el sistema de informacion Institucional segin las fechas
calendario académico vigente. T - | -

ARTICULO 78. El examen de validacion sera realizado. por dos {2) profesores el titular del
Curso respectivo y un dacente designado por el Decano{a). adscrito al programa, en un plazo

no mayor de ocho (8) dias habiles, contados a partir de ta fecha en que fue autorizada la
validacion., |

PARAGRAFO 1. En los cursas tedricos, 1a validacién consta de dos (2} partes: un {1) examen
escrito y uno (1) oral, con un valor del cincuenta por ciento (50%) cada uno. | :
PARAGRAFO 2. Enios cursos tedrico-practicos, la validacion consta de un (1} examen escrito
y un (1) producto final o practica donde se contemplen las tematicas abordadas, las
competencias y los resuitados de aprendizaje requeridos por el curso. .

PARAGRAFO 3. Una vez reslizados los examenes, se levanta un acta consignando !a nota
obtenida que se entregara al Decano {a) de la Facultad respectiva quien remitira al proceso de
Admisianes, Registro y Control, para que este proceda 6 Quien registrara en el sistera de
informacion académico, en el periodo matriculado y tendra los mismos efectos gue los cursos
matriculados regularmente. '

PARAGRAFO 4. E| estudiante gue no pueda realizar la validacion debera informar a través de
solicitud fisica o por correo electrénico, a Ia facultad respectiva, quien informara a los procesos
de financiera y ADMISIONES, REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO para que retiren la
deuda. Si el estudiante realizo el pago de la validacién y no pudo presentar el examen por
alguna situacidh justificada, debera solicitar la devolucién del dinero. |

ARTICULO 77. Evaluacion por corte: son las evaluaciones gue se aplican en los cortes del
pericdo académico, seglin el sistema de evaluacion en el presente acuerdo, con el fin-de

determinar y valorar los logros alcanzados por los estudiantes en el proceso de ensefianza
aprendizaje. .

ARTICULO 78. Examen de Habilitacién. El Instituto Superior de Educacion Rural — 1SER o
concibe como el examen que se presenta por una (1) sola vez, en cada periodo académico, a

los cursos definidos por ef Comité del programa coma habilitables.

PARAGRAFQ 1. E} disefio del examen de habilitacién deber ser efectuado por el profesor
titular del curso.
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PARAGRAFO 2. En caso de ser aprobada la habilitacion, ta nota definitiva sers de 3.2, 1a cual
sera registrada en el sistema de informacion Institucional, e incide en &l promedio ponderado
de periedo y acumuiado del estudiante. | .
PARAGRAFO 3. Se pueden habilitar méximo dos cursos por pericdo académico siempre y
cuando haya obtenido una calificacion final no inferior a dos puntos cero (2.0).
PARAGRAFO 4. Si un estudiante no aprueba la habilitacion, debe matricular nuevamente e
curso en el siguiente periodo académico. : | o

ARTICULO 79. Examen Supletorio. £s aquel que se practica en reemplazo de la prueba con
mayor porcentaje de calificacion en las evaluaciones por corte, cuando se justifica una
inasistencia. En ninglin caso puede suplir al examen de habilitacién o de validacion,

PARAGRAFO 1. El estudiante debers solicitar, pagar y presentar el examen supletorio, dentro

de los cinco (5) dias calendario siguiente a la realizacién de la prueba con mayor porcentaje

de calificacion en las evaluaciones por corte y debe ser cancelado segin los derechos
PARAGRAFO 2, Se exceptuars del pago del supletorio a los estudiantes gue en semana de
evaluaciones de corte, presenten inasistencia justificada segun lo establecido en ef presente
acuerdo. : L A S

ARTICULO 80. Examen de stificiencia pai'a optar al titulo. Son pruebas de revision

exhaustiva de conocimientos Jue se aplica por Gnica vez y contemplart todos los componentes | |
curriculares gque conforman el plan de estudios, y se realizan a los estudiantes que obtuvieron

un promedio rmenor a fres punto cero (3.0).

PARAGRAFO 1: Es deber del estudiante en el periodo académico anterior a Ja culminacion de
su plan de estudios revisar junto con la coordinacion del programa académico, el promedio

acumulado general y tramitar la respectiva solicitud ante el Comite Curricular mismo.
PARAGRAFO 2. Las partes y momentos de aplicacion del examen de suficiencia para optar al
titulo, sera disefado y aplicado de dos a tres profesores entre los cuales debe estar el
coordinador del programa, los otros dos serdn designados por el Decano (a) al cual ests
adscrito el programa, en un plazo no mayor de ocho (8) dias habiles, contados a partir de la
fecha en que fue autorizado el examen. El protocolo con los contenidos, tiempos y recursos
para el examen se comunicara por correo electronico al estudiante.

PARAGRAFO 3. Una vez realizados los examenes, se levanta un acta donde debe aparecer
la nota obtenida v se remitira al Decaro (a) de la Facultad y este @ su vez al proceso de
Admisiones, Registro y Control, la cual guedara consignada en su hoja de vida académica.
PARAGRAFO 4. En caso de no ser aprobado con tres puntos cero {3.0), quedara exciuido el
programa por bajo rendimiento académico sin derecho a homelogacicn.

PARAGRAFO 5. EI estudiante debers pagar ef valor contemplado en los derechos
compiementatio de la vigencia. - | -

ARTICULO 81. Sustentacion de trabajo de grado: Es la prueba oral que se realiza ante dos
(2) o tres (3) jurados, con experiencia en el area. Una vez se aprueba el informe final del
trabajo de grado por parte del Director de! Trabajo de Grado. | |

ARTICULO 82. Los examenes se deberdn presentar en las fechas establecidas en ef

calendario académico, y una vez realizado el pago correspondients.

ToWela
NS
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CAPITULO II. DE LAS CALIFICACIONES

ARTICULO 83. Las calificaciones en el Instituto Superior de Educacidn :Rwa.l Ejodra‘h ser
cualitativas y cuantitativas segln la definicién de los tipos de curso en un plan de estudios.

ARTICULO 84. Las calificaciones cuantitativas‘estarén en una escala de cero punto cero (0.0)
basta cinco punto cero (5.0), : :

ARTICULO 85: las calificaciones cualitativas se definiran come APROBADO o NO
APROBADO, se exceplia de esta escala la calificacién el informe y sustentacion del trabaje
de grado, esta calificacion sera registrada en el acta de sustentacion.

ARTECULO 86. En todos los programas académicos de pregrado la calificacién m{nima
aprobatoria de los cursos es de tres puntos cero (3.0). ' | '

PARAGRAFO. En todos los casos, las calificaciones se dardn en enteros y un decimal. Si Ia
suma de las calificaciones ¢ los porcentajes preducen centésimas, se aproximara en superior
a b a la décima postetior e inferior a 5 a 1a décima anterior. .

ARTICULO 87. Calificacién definitiva. Es la calficacion obtenida mediante ol promedio
ponderado de todas ias evaluaciones de los cortes del respectivo periodo.

ARTICULO 88. El sistema de evaluacion. En las modalidades ofertadas se estructuran an
lres cortes dentro de cada perfodo académico. Los dos primeros tienen, cada uno, un valor del
J0% de la nota final del curso, y el tercere, o de fin de periodeo academico, un valor de! 40% de
la nota final, de acuerdo con Io establecido en los microcurriculos asi: : -

IR AR
S o

S el

s ' | Quices, Trabajos u otros métodos de
1 CORTE 30% ' 10% | evaluacién que pemitan medir los
X o | ' resuttados de aprendizaje y las
_ competencias
20% ' Examen
] B Quices, Trabajos u ofros métodos de
2 CORTE 30% | 10% evaluacién que permitan medir los
' - o resultados de aprendizaje y las
| _competencias
20% ‘ Examen -

3 CORTE 40% 20% Trabajos u ofros métodos de evaluacion
que permitan medir los resultados de
aprendizaje y las competencias

20% | Examen

brer

PARAGRAFO. La evaluacién del aprendizaje para los casos reportados del proceso de
inclusion, contaran con las téchicas o instrumentos que garanticen los ajustes razonables para
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cada caso. El proceso debera ser acompafiado del profesor de permanencia y graduacion y
por el proceso de bienestar. : .

ARTICULO 88. El Socializacion de los resultados de las evaluaciones. Tanto el profesor
como el tutor deberan informar a los estudiantss fos resultados tres dias despugs de aplicarla
de las evaluaciones realizadas durante cada corte antes de registrar la nota en el sistema de
informacién académica, con el fin de retroalimentar los slcances y los niveles de aprendizaje.

PARAGRAFO. Ei profesor debera ingresar las calificaciones al sistema de informacion en los
tiempos establecidos en el calendariq académico, posterior a la socializacion de estas.

ARTICULO 90. Si un estudiante no esta de acuerdo con la calificacién de una. evaiuacion,
examen de habilitacién o sustentacién de trabajo de grado, puede pedirle al profesor que
revise la nota. | | B
1. Plazo para Solicitar Revision: El estudiante tiene 5 dias calendario desde el
momento en que se e comunica la calificacion para hacer esta solicitud.
2. Respuesta del Profesor: Ei profesor o los jurados tienen 1 dia habif para responder a
ta solicitud del estudiante.” | |

3. Apelacion: Si el estudiante cree que su solicitud no fue atendida de manera justa o no.

recibié respuesta en el plazo de 1 dia habil, buede apelar a la facuitad.

4. Proceso de Apelacién: La facultad revisars la peticion y, si la considera justificada,
asignara a uno o una terna de jurados seglin sea el caso, para que revisen la
calificacion. Esta revision debe realizarse en dos (2) dias habiles desde la apelacion
dei estudiante y se debera comunicar la decision mediante acta de correceion de nota
& las partes.

PARAGRAFO: El segundo calificador sera un profesor o un grupo de jurados del area de
conocimiento del curso o del proyecto de grado sustentado, adscrito al programa. Las
calificacionss de la evaluacidn y ia def segundo calificador se promediaran, v esta sera la nota
definitiva. La calificacion obtenida se registrara mediante un acta de correccién, posterior a las
fechas establecidas en el calendario académico para el registro y correccion de estas.

ARTICULO 91: Cuando un estudiante no se presente a Una evaluacion, el profesor debera
registrar la calificacion en el sistema de notas, la cual sera de cero punios cero (0.0).

TITULO VI. DE LA PROMOCION DEL ESTUDIANTE

DEL TRABAJO DE GRADO. |
ARTICULO 92. El Trabajo de Grado. Son las actividades vinculadas a los procesos de

formacion, investigacion y extension que todo estudiante de un programa académico de las

Facultades dei Instituto Superior de Educacion Rural — ISER debe realizar Y presentar como
requisito para optar al titulo correspondients.

ARTicULO 93. Todo‘ lo. ﬁe!acionado con {as modalidades, presentacion, ejecucion,

sustentacion y aprobacion de los trabajos de grado, estara regulado a través del Reglamento
de Trabajo de Grado, con aplicacion a todos los programas académicos de pregrado de [a
Institucion -

P
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PARAGRAFQ:; El consejo directivo faculia al consejo académico para establecer y miodificar el
reglamento de trabajo de grado.

CAPFITULO 1. DEL TITULO ACADEMICO.

ARTICULO 94. El titulo es el logro académicﬁ que alcanza un estudiante a la culminacion de
un programa de formacion, debidamerite aprobado, y con las exigencias establecidas en los

reglamentos internos y las demas normas previstas para el efecto y que lo acredita para el
ejercicia de una profesion, arte u oficio. S

PARAGRAFO. E! estudiante admitido con acta de inclusion desarrollara el programa
respective con los ajustes razonables, finalizado programa el titulo de grado llevara las
abservaciones acordes al proceso de inclusion y la ley. -

ARTICULO 95. El olorgamiento del titulo se hara constar en el “Acta de Grado” y en el
diploma, se registrard en los libros que para tal caso tiene dispuestos el Instituito, en
concordancia con la legislacién af respecto. Deberdn ser suscritos por el Rector (a), el
secretatio (a) General y en casos de programas a través de convenios interinstitucionales,

ademas por los respectivos representantes legales de dichas instituciones, si fuere necesario
de acuerdo con el convenio,

En el “Acta de Grade” debe constar;

Nombre det Instituto .

Autorizacidn legal en virtud de Ia cual la institucion otorga ef titulo.
Nombre del programa académico, modalidad de estudio, duracién del mismo, registro
SNIES.

Titulo otorgado - - -

Nombres y apelfidos de ia persona que recibe el tituio

Tipo y Nimero del documento de identidad -
Menciona el cumpiimiento de los requisitos del graduando

Fecha y nimero del Acta de graduacion

Libro y folio de registro del titulo

Firmas de las autoridades competentes

oo

Rl LN

PARAGRAFO: Para el caso de un programa que se desarrolle an convenio entre Instituciones
de Educacion Superior; el acta debers contener ademéas de los anteriores literales, los
nombres y logos de las instituciones participantes del convenio.

ARTICULO 96. Ei Consejo Directivo, & propuesta del Consejo Académico, podra autorizar por
especiales razones de indole institucional, la concesidn del titulo Honoris Causa, a personas
que hayan sobresalido en el ambito nacional o internacional por sus relevantes aportes a la
ciencia, a las artes y a la técnica.

ARTICULO 97. Ei Consejo Académico podra autorjzaf el titulo Post-mortem, para agueflos
estudiantes del Gltimo periodo académico vy que fallecieren sin culminar sus estudios. '

- CAPITULO II. DE LOS REQUISITOS DE GRADO.
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ARTICULO 98. REQUISITOS DE GRADO. Para que un estudiante pueda obtener su tituio
académico, debe cumplir con los siguientes requisitos: IR |

a. Tener su documentacion al dia, que corresponde a los mismos documentos exigidos
' para la matricula. IS SR

Aprobar todos Ios cursos del plan de estudios y los cursos extraplan cuando apliquen.

Tener un promedio ponderado acumulado igual o superior a tres puntos cero (3.0)

Aprobar el componente .propedéutico en el ciclo técnico profesional y tecnolagico

segan registro calificado. - S |

Aprobar ja prueba institucional: de suficiencia en comprension lectora y produccion

. escrita en segunda lengua (preferiblemente inglés). | - |

f. Presentar un curso preparatoric de las pruebas TyT o saber PRO, ofertadas por el

instituto. e

d. Presentacion de las pruebas SABER Ty T o SABER PRO por medio del Instituto.

h. Estar a paz y salvo por todo concepto con el Instituto. o

i. . Cumplir con las 60 horas de Servicio Social certificada por la oficina de Extensién y
~ proyeccidn social de la institucion. Lt | S

}.  Aprobar tres cursos electivos ofertados por la oficina de hienestar institucional.

K. Evidencia del diligenciamiento de la encuesta momento 0 como futuro egresado.

Qoo

®

PARAGRAFO: La convalidacion de fa certificacién de prueba de suficiencia en comprension
lectora y produccion escrita en segunda lengua sera realizada por el profesional del drea
vinculado a la institucion y su vigencia no puede ser superiar a dos afios. ‘

ARTICULO 99, Tiempo. maximo de permanencia en un prorama académico., El
estudiante una vez cutmine la totalidad de los cursos del plan de estudios tendra 2 periodos
consecutivos en programas técnico, 3 periodos en programas tecnoldgicos v 4 periodos en

programas profesionales para graduarse de lo contrario debera realizar curso de actualizacion
de conocimientos

_ TITULO VII: DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES
- | CAPITULO L. DE LOS DERECHOS

ARTICULO 100. El estudiante del Instituto Superior de Educacion Rural ISER, tigne todos los
derechos consagrados en la Consfitucidn, leyes, Acuerdos y reglamentos de la Institucion.

ARTICULO 101: Todo estudiante tiene derecho a-

a. Conocer en forma oportuna los contenidos programaticos de las asignaturas. -

b. Evaiuar a los profesores de los cursos matriculados en el periodo académico. -

c. Conocer de manera oportuna y suficiente la programacion y ias formas de evaluacién
de las asignaturas y/o de los madulos de los programas académicos por parte de los
respectivos profesores o tutores. | |

d. Conocer a tiempo las calificaciones obtenidas por corte. | |

Recibir tratamiento respetuoso por parte de las -autoridades administrativas,

profesores, personal administrativo, | condiscipulos, vy demds integrantes de la

comunidad Iserista.

f. Reunirse y expresar libremente sus ideas.

L

~,
S
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g. Utilizar, responsablemente, ios medios de comunicacion institucional.

h. Participar constructivamente en las diferentes actividades académicas, investigativas,
culturales, deportivas y recreativas del Instituto. |

i. presentar solicitudes respetuosas y recibir respuesta oportuna a las mismas, segtin los
plazos establecidos por |a ley,

. Obtener cslificaciones justas acordes con su desempefio académico.

k. Ser oido, personaimente, en sus - descargos ante [as autoridades ‘institucionales y
segun los procedimientos establecidos en este Reglamento,

l. Eiegir y ser elegido para los cuerpos colegiados institucionales en los cuales tenga
representacion y participacion el estudiantado, de ‘acuerdo con las condicicnes
establecidas por el Instituto, con armonia a las normas vigentes. |

m. Hacer uso de los servicios de extension 'y Bienestar Estudianil que ofrece la
Institucion, de acuerdo con las normas fue ios regulan.

n. Hacer reclamos respetuosos por escrifo, individual o colectivamente, a personas u
organismos sobre cualquier aspecto académico o administrativo. |

0. Ejercer su derecho a Ia protesta respetando los derechos ajenos y en especial el
derecho a la educacion, a la libre movilizacién y al frabajo de todos los estamentas
Institucionales. | ¥ ~ |

p. Utilizar jas Instalaciones, bienes muebles e Inmuebles del Instituto (Iaboratorios, salas
de software, biblioteca, entre otros) segiin disponibilidad vy reglamento de uso que para
el efecto se encuenire vigente, garantizando a su vez, el cuidado de aquelios.

- §. Ser exaltado y reconocide por los méritos academicos, deportivos, culturates y de
investigacion. | . . :

r. Disfrutar de los servicios, descuentos y beneficios contemplados en las leyes vy los
regiamentos. - | '

s. Recibir.un alto nivel académico en las asignaturas que ofrece la Institucian. |

Recibir ef reglamento estudiantit vigente en los medios dispuestos por la Institucion.

u. Disfrutar de las garantias del debido proceso en los trémites académicos vy
disciplinarios. '

Participar en los procesos de autoevaluacion institucional.

Dirigir sus peticiones por intermedio de los representantes estudiantiles legalmente
elegidos, a los diferentes organismos asesores ¥ de gobierno institucional.

—

£ <

CAPITULO If. DE LOS DEBERES,
ARTICULO 102. Son deberes de los estudiantes:

a. Acatar y respetar Ia Constitucidn, fas Leyes, decretos, y los Regiamentos de Ia
Institucion. : . ' : - :

b. Evaluar de manera imparcial y eticamente a los profesores de los cursos matriculados

. én el periodo académico. - | S | |

c. Participar en las actividades Que programe la Institucion (cursos, seminarios,
conferencias, foros entre otros) B | |

d. Portar el camé que lo acredita como estudiante y presentarlo cuando se le requiera

. dentro y fuera de Ia Institucian.
e. Cumpiir todas las obligaciones inherentes a su calidad de estudiante:
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aa. Mantener conducta ejemplar en sus relaciones y compromisos con sus companeros, -

f.

3

SRR

x s

No presentarse al Instituto, en estado de embriaguez o bajo los efectos de narcéticos o
drogas enervantes, ni expenderlos, ingerirlos o distribuidos, dentra de la Institucion o
-en los bienes o sitios donde la represente. . - . A i

Dar iratamiento respetuoso a- ias. autoridades, profesores, ‘funcionarios y demas
estamentos de |la comunidad Iserista. - S e o

. Respander por dafios o perdidas ocasionados a bieries y recursos educativos.

Cuidar las Instalaciones, y bienes muebles e inmuebles del Instituto, y darles &l uso
adecuado para el cual han sido designados. |

No portar armas de fuego, explosivos o armas cortopunzantes, ni emplear como ama
instrumentos de trabajo. .- -~ E R

. No coaccionar o intimidar a los diferentes miembros ds la comunigad Iserista.

No realizar, ni practicar, ni promover juegos de azar dentré de la Ihstitucidn ni en los

sitios en los que representa, excepto los legaimente permitidos por ja Ley y la

Institucion.

.Acatar las - sanciones disciplinarias "gque finalmente e impongan las autoridades

competentes de la Institucion. -
No incurrir en fraude en su trabajo académico, - !
Abstenerse de ejercer actos de discriminacidn politica, racial, religiosa o de otra indole.
No impedir, ni tratar de impedir el normal gjercicio de las actividades de |a Institucion. _

. Acatar las politicas, procesos y procedimientos de la Institucion

Respetar el sjercicio del derecho de asociacion, reunion y expresion.

Asumir su co-responsabilidad con el desarrolic del proceso enseﬁanza-aprendizaje de

la Institucién. | - _ , |
Colaborar con ef Institutlo en la solucién de los problemas de la- comunidad
institucional.

Utilizar en debida forma los servicios de extensidn y Bienestar Estudiantil y.contribuir al -

buen funcionamiento y desarrolio de sus programas. - o

- Cumplir con ias obligaciones financieras-adquiridas con la Institucion. | -
Denunciar los delitos y faltas disciplinarias de los cuales tuviere gonocimiento, salvo

las excepciones establecidas en la ley. .

Realizar la evaluacion docente de conformidad con los criterios, los mecanismos y los

tiempos establecidos por ia Institucion.

Marntener actualizados sus datos personales.

vecinos y. refacionados, comportandose de acuerdo con las normas de edicacion,
buenas costumbres y los Cadigos de Policia. - ' LT

. Participar .en las convocatorias para elegir y ser elegido tanto para los cuerpos
. colegiados. como para la cohorte en los cuales tenga representacion el estudiantado.

PARAGRAFO: E! literal a) del presente articulo incluye a los aspirantes, Inscritos admitidos y

egresados.

* CAPITULO Iil. DE LOS RECLAMOS

ARTICULO 103. Todo estudiante podra presentar peliciones reclames respetuosas a
funcionarios u organismos de Ia Institucion, sobre cualquier aspecto - académico o
administrativo y tiene derecho a que estas sean contestadas dentro de los términos de ley.

o3
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PARAGRAFO. Cuando la naturaleza de tos reclamos. sea de: organizacidn v desarrollo de
clases, puntualidad dei profesor, evaluacion, interpretacién de reglamentos, examenes
extemporaneos, ¢ en general asuntos académicos, el estudiante debera presentar la solicitud
ante el Coordinador dei programa respectivo, quien le dara el trémite correspondiente.

TITULO VIl DE LOS ESTIMULOS
CAPITULO |. DE LOS ESTIMULOS

ARYICULO 4104. E! Instituto Superior de Educacién Rural considera, que el proceso
ensenanza aprendizaje comiprende una serie  de actividades tendientes al - mejoramiento
integral del individuo rmediante el aprovechamiento éptimo de los recursos disponibies. Para
coadyuvar al logro de ic anterior, el Instituto preve en el presente capitulo un conjunto de
incentivos para fomentar el desempefio académico sobresaliente del estudiante, resaitar el
espiritu de cooperacion en la vida institucional, impulsar la superacién deportiva, cuitural,
cientifica y facilifar su formacion superior, -~ . - |

ARTICULO 105. £ estudiante regular de pregrado que obtenga en el programa el promedic
ponderado semestral mas alto y éste sea igual.o superior a cuatro con cinco cero (4.5) sera
eximido del pago det 100% de los derechos de matricula financiera para et siguiente semestre
o derecho a grado. A este estimuio se le denominars BECA DE EXCELENCIA ACADEMICA v
de ello se dejaré constancia en ta hoja de vida del estudiante. R

PARAGRAFO 1. El estimulo. aplica para el estudiante que no haya habilitado, repetido o
cancelado asignaturas y haya matriculado ios créditos académicos establecidos para ese
periodo académico. | o
PARAGRAFO 2. El estudiante no debera haber sido sancionado disciplinariamente en ef
pericdo académico en mencidn. | | - | |
PARAGRAFQ 3. Al estudiante que se le haya otorgado beca de excelencia Académica y no
pueda malricularse podrd reservar este estimulo hasta por (2) periodos acadsmicos
consecutivos. B | !
PARAGRAFO 4. Los estudiantes. que cuenten con beneficio de matricula financiera por
convenio, se le aplicara hasta cubrir el 100% del valor de la matricula.

PARAGRAFQ 5. En ef caso que dos (2} o mas estudiantes obtengan el mismo promedio
ponderado semestral, se tendra como criterio de decision gl promedio ponderado acumulado.
PARAGRAFO 6. Los estudiantes eximidos del pago de matricula deberdn carncelar los
derechos complermentarios que se establezean. o '

ARTICULO 106. Los estudiantes gue conformen las selecciones deportivas, grupos cijlturaié‘.s, . |
semilleros de investigacion o participen en proyectos de extensién tendran un descuento por
uno de estos conceptos def 10% o su equivalente en ofro costo pecuniario.

PARAGRAFO: se exceptlan para los proyectos de extension a estudiantes que participen en
ellos por servicio social. - | - . |
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ARTICULO 107. E! estudiante que af finalizar un programa académico obtenga un promedio

ponderado acumulado igual o superior a cuatro punto siete (4.7) se hara acreedor a ser
condecorado con la Medalla Gabriel Betancur Mejia. B

PARAGRAFO 1. La condecoracion se otorgara en la ceremonia de graduacion y se registrara
en la hoja de vida del estudiante. - S

PARAGRAFO 2. El estudiante que haya sido condecorado por-ei Instituto con Ia medalla
Gabriel Betancur Mejia y desee continuar estudios de posigrado en el instituto sera eximido
del pago de! cien por ciento (1 00%) de los derechos de matricula del primer semestre.

ARTICULO 108. Monitores. Ei Instituto seleccionard entre los estudiantes que se distingar'a

por su rendimiento académico y bueha conducta, como monitores Y estos se clasifican en tipo
A ByC.

Los Monitores.tipo A, son aquelios que dirigen a un grupo de estudiantes en sus practicas y
ejercicios gue conduzcan a un mejoramiento o cualificacién individual o colectiva. En este

grupo estarian los estudiantes que se desemperian en las diferentes actividades en los
procesos misionales., ' '

Monitores tipo B, son aguellos estudiantes que ayudan a los profesores en ia preparacion,
seleccion y elaboracion del material de enseRanza; asi como apoyo a procasos de practica
académica institucionales. - - | - | S

Monitores Tipo €, son aquellos que realizan trabajos extracurriculares en labores de apoyo
administrativo. :

Se dejara constancia en ja hoja de vida académica del estudiante y se hara la respectiva
anotacion en los certificados que se expidan al estudiante.

A {os monitores se les retribui_ré_'mediante el descuento correspondiente a 50% para tipo A y B,
y para tipo C el 20%. sobre el valor de un servicios educativo requerido por el estudiante.
ARTICULO 109 REQUISITOS PARA MONITORES. Los monitores tipo A y B. seran
seleccionados por concurso teniendo en cuenta los siguientes requisitos: -

a. Ser estudiante regular del Instituto con un promedio ponderado acumulado igual o superior
a cuatro puntos cero (4.0). | S g - |

b. Inscribirse, en la Vicerrectoria Académica de acuerdo con las fechas establecidas en Ia
convocatoria, - : | |

C. Presentarse a la entrevista el dia, hora fijados por la Vicerrectoria académica.

d. La entrevista sera realizada por el Vicerrector, el lider del proceso misional al que se
postulo et estudiante, o el profesor encargado del curso al que se postuld el estudiante.

e. No haber tenido sanciones disciplinarias durante sus estudios. ' '

PARAGRAFO. En caso de estudiantes que cuenien con estudios académicos a nivel de
pregrado o posgrado se valorara su hoja de vida por [a Vicerrectoria Académica para
determinar si aplica como monitor indistintamente de su ubicacion sermestral.
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ARTICULO 110. Los mdnitores tipo C seran seleccionados POr CONCUrSO teniendo eén cuenta

lc siguiente:

a. Ser estudiante reguiar del Instituto con un promedio ponderado acumulado igual o
superior a tres puntos ocho (3.8). B

b. Inscribirse, en la Vicerrectoria Académica de acuerdo con las fechas establecidas en la
convocatoria | .

¢, Presentarse a ia entrevista, el dia, hara, fijados por la Vicerrectorfa Académica.

d. La entrevista sera realizada por el Vicerrector, el lider del proceso al que se postuld el
estudiante. T . '

€. No haber tenido sancicnes disciplinarias durante sus estudios.

ARTICULG 111 . Ei procedirhiento del concurso de monitorias sera gl siguiente:

a.

Q0

El Consejo Académico previa propuesia de la Vicerrectoria Académica, evaluard y
definira ef nimero de monitores por cada tipo, de acuerdo con las necesidades y
misidn institucional. L :

La convocatoria a monitorias se establece mediante resolucion de rectoria.

La inscripeidn y entrevista se reafizara en Ia vicerrectoria académica.

La Vicerrectoria Académica, publicara dos dias habiles siguienies del cierre de
inscripciones, 1a lista de inscritos que cumplieron con los requisitos para ser monitores,
previa verificacion de documentos recibidos ¥ citara a entrevista a los seleccionados.
Las entrevistas seran realizadas por el Vicerrector Académico acompariado de los
profesionales, a los inscritos que cumplieron los requisitos segun tipologia.

Los resultados de la seleccion de monitores seran publicados en un términe no mayor
a tres (3) dias habiles siguientes a la culminacién del proceso, a través de, pagina web

institucional v se comunicard a las pares imeresadas mediante cores electronico
instituciona. . - |

PARAGRAFO 1.: Contra los resultados de esta convocatoria, que se realiza mediante acto
administrativo de la rectoria, procede el recurso de reposicién presentado y sustentado por
escrito ante el Rector(a) del Instituto Superior de Educacion Rural ISER de Pamplona.

PARAGRAFO 2, Quien sea seleccionado para una de las monitorias se compromete a:

a

b.
C.

d.
a.

. Tener promedio ponderade acumuladc igual o superior al exigido en el tipo de

monitoria. |

No tener sanciones disciplinarias.

Cumplir con diez (10) horas semanales, en horario que serd concertado con el
profesor del curso o jefe de la dependencia y este horario se informara al Decano de la
Facultad al cual esta adscrito. | | |
Tener solamente una (1) monitoria.

Desempefiarse como monitor sclamente en e periodo’ académico en el cual ha sido
seleccionado. : '

[Entregar el informe de monitoria en vicerrectoria Académica, en las semanas 712y 17

del periodo académico, con el aval del! funcionario o profesor gue es apoyado por
medio de la monitoria.
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PARAGRAFO 3: Los beneficios otorgados por estimulos de menitorias se descontaran a los
estudiantes del costo de la matricula, o en un porcentaje establecido seguin ef tipo de estimulo,
sobre el costo del servicio educativo, segan sea aprobado por el rector. |

ARTICULO 112. Otdrgar intercambios estudiantiies cuando haya convocatorias y cumpla los
requisitos como estudiante visitante.

ARTICULO 113. Cuando un padre o madre de familia tenga que sostener el estudio de dos 0
mas hijos en el Instituto Superior de Educacian Rural, se aplicara un descuento del 15% sobre
el costo de {a matricula para cada uno de elios. Este descuento, o el porcentaje establecido
segun el tipo de estimulo, se aplicard sobre el costo del servicio educativo, segun fo apruebe

el rector. Para acceder a este beneficio, se deben presentar los registros civiles de nacimiento
en |a oficina de Pagaduria. - |

ARTICULO 114, Descuentos a estudiantes en condicién de vulnerabilidad. Los estudiantes
provenientes de resguardos indigenas, poblacion victima def conflicto armado, y quienes se
encuentren en la condicion de discapacidad diversa definida por la normatividad nacional,
tendran derecho un descuento del 10% Sobre costo la matticula, derechos de grado u otros
cerechos pecuniarios, previa certificacion de dicha condicion por la entidad competente la cual
debe ir a a hoja de vida del estudiante. | ~ -

ARTICULO 115. Ef estudiante que se encuentre en las condiciones citadas en el articulo

precedente y que aspire a ser acreedor del descuento de que trata el articulo ibidem, debers
seguir ef siguiente procedimiento: SR

a) Para esludiantes provenientes de resguardos indigenas: Presentar constancia como
miembro de st comunidad, expedida por la Autoridad Indigena en la que conste ia etnia,
comunidad, resguardo ¢ mediante certificado expedido por el Ministerio del Interior, -

b) Para estudiantes victimas del conflicto armado, haran constar su condicion mediante
certificacion expedida por la autoridad competente, en donde conste que el candidato a
estudiante esta incluido en el Sistema Unico de Registre de Poblacidn victima del conflicto
armado. -

PARAGRAFO: A las alumnas madres cabeza de familia se les reconacerd un descuento del
10% sobre el valor de la matricula, en consecuencia, la estudiante madre cabeza de familia. -
presentara declaracién juramentada en la que haga constar su condicion indicando ademas
que mediante su trabajo provee al sustento de su descendencia. ~ ~

S ~ TITULO IX. DEL PROCESO DISCIPLINARIO

ARTICULO 116. Debido proceso. El debido proceso se garantizard en toda actuacion
disciplinaria adelantada por la Institucion.

8. Nadie podra ser sometido a un proceso disciplinario por una falia que no se encuentre
consagrada previamente en el presente reglamento. I
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b. Se le garantizaré el derecho a la defensa y contradiccion a todo disciplinado de
acuerdo con las formalidades y los términos establecidos en el presente reglamento.

C. En caso de no encontrarse regulada determinada actuacion o procedimiento, se
aplicara la Constitucion y las l.eyes concordantes S '

ARTICULO 117: Finalidad del Régimen Disciplinario. E| Régimen Disciplinario regula los
procedimientos que se adelantaran y las sanciones que se impondran a aquellas personas
que hayan realizado una conducta que vulnere los valores institucionales come el respeto por
los derechos fundamentales, la respensabilidad y la convivencia pacifica, Y que por esas
fazones se encuentre consagrada como una falta disciplinaria.

Cualquier procedimiento o actuacion disciplinaria, forma parte del cometido educative de Ia
Institucion, y en esa medida protegera y beneficiars los derechos de los estudiantes,

ARTICULO 118: Clasificacién de las faltas. Las faitas disciplinarias se clarificaran segun el
orden gue se viole con su comisidn. Seran faltas contra el orden académico, y faltas contra Ia
Ley, los estatutos y reglamentos del Instituto.

ARTICULO 119; faltas contra el orden académico. Seran consideradas faltas que atentén.
contra el orden académico, las siguientes conductas, ’

a. Copiar o intentar copiar total o parcialmehte examenes, trabajos y demas actividades
- académicas. "

b. Permitir o facilitar a otro la copia total ¢ parcial de examenes, trabajos y demas
actividades académicas.

¢. Cobrar sumas de dinero para pemitir a otro la copia total o parcial de examenes,
trabajos y demiés actividades académicas. '

d. Subir en plataformas virtuales talleres, parciales y todo tipo de evaluacicnes Y
actividades académicas, con la finalidad Gue offos puedan copiarlos.

€. Uiilizar ayudas que no estén permiitidas durante los exdmenes o pruebas académicas.
f. Presentar datos alterados o falsos en una actividad académica. -
- 8. Modificar respuestas o resultados de una evaluacién ya corregida, para obtener un . -
cambio en la calificacion.
h. Cualguier conducta que propicie la alteracién de notas -
I Cambiar o modificar el cuestionario del examen o evaluacion que le fue asignado.
J. - Adquirir o dar a conocer, total o parcialmente y por cualquier medio, los cuestionarios o
temarios de una evaluacion académica sin e consentimiento dal profesor. |
K. Dar a conocer o permitir el uso de i3 clave de usuario indicado para efectos de estudio
en aula virtual, manejo de infformacidn, uso de biblioteca y presentacidn de
‘evaluaciones en linea.
I Incluir o permitir que se incluya su nombre én un trabajo del que no hizo parte, 0 en
informes de actividades acadénicas o evaluaciones en Jas que no particip6.
m. Acreditar comao propio y a tfulo individual un trabajo realizado en grupo. -
n. Engafiar sobre la fecha o el modo de entrega de un trabajo, o sobre el cumplimiento de

requisitos académicos.
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o. Falsificar, adulterar o presentar de forma fraudulenta documentos académii:os,
- certificaciones o firmas, . S |
p. Dar u ofrecer dinero, o cualguier otro tipo de remuneracion, al docente o a cualquier
autoridad académica, para obtener calificaciones que no correspondan a fos logros
| obtenidos en su proceso de aprendizaje. . -
q. Presentar un texto, documento u obra ajena o parte de efios como propio.
r. ~Parafrasear o incorporar total o parcialmente un lexto, documento u obra ajena en un
~ trabajo académico, sin citar al autor. S - |
s. Emplear intencionalmente citas o referencias fajsas
t. Cometer o salicitar suplantacion: en cualquier actividad que se relacione con Ia
_ fnstitucién, o L - S ‘
u. Falsificar, adulterar, o presentar docurnentos académicos, certificaciones o firmas
alteradas, ante cualquier dependencia ¢ miembro de Ia nstitucion. |

PARAGRAFO 1. Las conductas anteriores seran investigadas mediante procedimiento oral
del cual serd competente el Comité Risciplinario de la Institucion. : |
PARAGRAFO 2. A guien en el tiempo de [a practica de cualgtiier prugba de evaluacién oral,
escrita o virtual se le compruebe fraude v ia conducta sea evidentemente flagrante, ei profesor
le anularg la prueba, la calificacién de ésta sera de cero punio cero {0.0) y la asignaiura no
podra ser cancelada ni sometida a ninguna prueba adicional que reemplace la prueba
anulada. Ademas, no tendrd derecho a tener Matricula de Honor. durante el resto del
pragrama, ni ningun estimulo o distincion, . | )
PARAGRAFO 3. Cuando una prueba de evaluacion sea anulada por fraude, e profesor de la
asignatura dejara constancia de ello mediante acta dirigida al Consejo de Facultad, el cual
informara al proceso de Admisiones Registro y Contral Académico. Lo anterior, sin perjuicio de
la investigacion disciplinaria a adelantar. e S : R
PARAGRAFO 4. La sancion para quien incurra en fraude serd la amonestacidn piblica
mediante resolucion motivada y fijada en un lugar publico. S '
PARAGRAFO 5. Quien reincida en fraude serad sancionado con la cancelacion temporal de fa
matricula y no sera admitido en el periodo siguiente. o -
PARAGRAFO 6. A quien se le anule por tercera vez una prueba de evaluacion, por fraude, se
le sancionara con fa cancelacion definitiva de |la matricula. y -
PARAGRAFO 7. La sustraccion de cuestionarios sera sancionada con Ia cancelacién
definitiva de la matricula. S - . f IR o |
PARAGRAFO 8. La suplantacion sera sancionada con la cancelacién definitiva de la matricula
vy seran acreedores de tal sancion, tanto el suplantado como ef suplantador. :

ARTICULO 120. Faltas contra la Ley, los Estatutos y Reglamentos del Instituto: Se
consideraran faltas que atentan contra la Ley, los Estatutos intemos y los Reglamentos de la
Institucidn, las siguientes: o
a. Ejecutar conductas. que se encuentren tipificadas como delito en la ley penal
calombiana sancionable a tftulo de dolo. - R |

b. Las conductas que den origen a investigaciones disciplinarias se juzgaran

independientemente de las actuaciones que las autoridades competentes adelanten.
¢. Incumplir con los deberes o infringir los estatutos, reglamentos, disposiciones y normas

internas que regulan los servicios de las distintas dependencias del Instituto, cuando la

infraccidn tenga incidencia disciplinaria. ~ CeT |
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Introducir, . fabricar, comercializar * armas, municiones, explosivos, bebidas
embriagantes, estupefacientes o sustancias psicofropicas o insumos para su
fabricacion dentro del Instituto. - | '

.. Promover, incitar, declarar, participar en paros, - huelgas; movilizaciones, dentro del

recinto Educativo con manifestaciones de violencia, en cualquiera de sus formas, que
entorpezcan los setvicios y el narmal funcicnamiento de las actividades Institucionaies.
Recibir condena por cualquier delito, mientras sea estudiantes de Instituto,
independientemente de si la conducta tipica se reaiizd antes de ser estudiante; salvo
en los casos en gue diches delitos sean culposos. - : '

Atentar contra el orden institucional y la normalidad académica, o de disposiciones
emanadas de la legitima autoridad Institucional. Gue impida el normal desarrollo de
ciases, actividades administrativas y laborales.

Toda forma de violencia en el Campus. |

Acluar en contra de los principios morales, éticos y de las buenas costumbres dentro
de del Instituto. - '

Amenazar, injuriar, coaccionar y agredir fisica o verbal a miembros de Ia comunidad
Iserista y/o a visitantes del Instituto. S
Organizar, patrocinar, pertenecer a asociaciones que atenten contra el orden piblico,
los fines y la misién del Instituto, |

. . Presentar documentos falsos, adulterados o apoctifos para efectos de su ingreso,
- matricula y permanencia en fa Institucion, :

Atentar contra los bienes de la del instituto. .
Consumir dentro del Instituto licor o estupefacientes, o presentarse en sus
instalaciones en estado de embriaguez o bajo el efecto de estupefacientes.” -
UHifizar en provecho personal o de terceros, bienes o instalaciones del Instituto.

Ingresar sin autorizacién y de manera delictuosa en los sistemas de uso exclusivo del

[Instituto, con el fin de obtener provecho en forma fraudulenta o actuar como

determinador en la misma situacion. . .
El irrespeto a las insignias de la Patria y de las instituciones. | '
Todo acto que por su trascendencia implique al desprestigic del instituto.

Incitar, propiciar, inducir o determinar a .ofros a cometer cuglguiera de las faltas
anteriormente descritas. : :

ARTICULO 121. Criterios para determinar la gravedad o levedad de Ja falta. Las faltas
disciplinarias enunciadas en el articulo anterior, para efectos de la sancion, se clasificaran
Como graves g leves, de conformidad con los siguientes criterios: '

a.
b.
C.
d.

La modalidad y circunstancias en qtie se cometio la falta.

- El grado de participacion en la comisién de Ia falta, cuande la conducta sea realizada

por varias personas. |
La naturaleza del bien sobre el cual recatga la conducta que se sanciona.
L.a trascendencia social de la faita ¢ el perjuicio causado.

ARTICULO: 122: Serén: circunstancias agravantes:

a.
B.
C.

Reincidir en la comisicn de fas faltas, -
Realizar el hecho en complicidad con ofro.
Cometer ia falta para ocultar otra.
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d. Cometer falta contra los intereses del instituto, 0 -en donde a Institucion resuite
serlamente perjudicada en su buen nombre o en su patrimonic, SR

e. Rehuir fa responsabilidad ¢ atribuirsela a otros.

f. Cometer la falta aprovechandose de I3 confianza depositada por Ja Institucion.

Preparar ponderadamente la infraccion y las modalidades empleadas en la comision
de esta. ~ - o

PARAGRAFO. Para efectos de la reincidencia solo se tendran en cuenta las faltas cometidas
en los tres (3) afios inmediatamente anteriores. - | - :

ARTICULO 123: circunstancias atenuantes o eximentes:

La buena conducta anterior.
Haber sido inducido por un superior a cometer la falta.
-Reconocer la falta oportunamente, | |
Procurar a iniciativa propia, resarcir el dafio o compensar el perjuicio antes de iniciarse
el proceso disciplinario. o '
- &. El error igneraneia invencible.

0o o

PARAGRAFO 1. Suspension temporal: En caso de extrema gravedad calificada por el Comité
Disciplinario, se podra adoptar de manera preventiva y mientras concluye la investigacion, la
suspensidn provisional del estudiante por un término no mayor de treinta (30) dias habiles.

La suspensidn provisional se adoptara mediante auto motivado y en tados los casos en que la
conducta del estudiante pueda interferir en el normal desarrollo de las actividades de ia
institucion o de la investigacion. |

St el estudiante no es hallado culpable, una vez vencido el término de la suspensidn se le
restituiran todos sus derechos académicos y se le brindaran todas las garantias necesarias
para su recuperacion académica.

PARAGRAFO 2. lLas anteriores conductas seran investigadas - mediante procedimiento
ordinario, del cual es competente el Comité Disciplinario. o

CAPITULO Il. DE LA CLASIFICACION DE LAS SANCIONES

ARTICULO 124. Las faitas contra el orden legal, fos reglamentos dei instituto, el buen
comportamiento, la sequridad personal y colectiva, se-sancionaran segun la gravedad de la
faita, asi: T

aj Expuision durante la hora de clase cuando el estudiante trastome el orden rmanera
grave durante 1a misma; esta medida se impone de plano por el docente del curso en defensa
del interés colectivo. e S o

b) Amonestacion privada. | S

¢) .~ Amonestacién publica mediante resolucion motivada y fijada en lugar pablico.
d) = - Matricula generat condicionada. S |

e) Cancelacion de la matricuta general por el résto del periodo académico.

f) Cancelacién de Ia matricula general por dos periodos académicos,
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h) Expuision del instituto.

PARAGRAFO 1. Toda sancién debidamente ejecutoriada, se hara constar en la hoja de Vida
del estudiante sancionado. '

PARAGRAFO 2. Cuando & un estudiante se le determine la existencia de certeza juridica en
la comisién de dos (2) ¢ mds conductas susceptibles de sancion disciplinaria, se le aplicars la
que tenga una connotacion mas grave, | |

ARTICULO 125. Amonestaciones:
d. La amonestacion privada se hara por escrito.

b. La amonestacién plblica sera fijada en lugar pablico.por un término de 15 dias habiles.
Se dejara constancia en el expediente de Ia fecha de fijacian y desfijacion.

ARTICULO 126. Matricula Condicional: La matricula condicional es la sancion por la cual se
condiciona el acto de matricuia, por el término establecido en la Audiencia Final, a la no
Comision de faltas disciplinarias v a fa observancia de buena conducia. '

ARTICULO 127. Cancelacién de Ia Matricula: Consiste en perder el derecho a la
actualizacion de la Matricula hasta por dos (2) periodos académicos seguidos, incluyendo en
los dos (2} casos el periodo que se cursa. : :

ARTICULO 128. Cancelacién definitiva de la Matricula: Es |a sancion por la cual se pierde
definitivamente el derecho a la actualizacion de ta matricula en el Instituto,

ARTICULO 129. L3 competencia para iniciar, tramitar y decidir en primera o (nica instancia
cofresponde al Comité Estudiantil Disciplinario, integrado de la siguiente manera:

Profesional especializado con funciones de Control Interno Disciplinario.

£l decano de la facultad respectiva, -

Representante de los estudiantiles ante el Coansejo de facultad o su delegado.
Profesional universitario de Bienestar institucional, con VOZ, perc sin voto.

00T

PARAGRAFO 1. Actuara en calidad de presidente el profesional indicado en el literal a.

PARAGRAFO 2. Actuard como secretario(a) et profesional indicado en &l literal d y tendra a
cargo la custodia del archivo. |

CAPITULO lli. ACTUACION PROCESAL

ARTICULO 130. Inicio de la Actuacion: La actuacion disciplinaria se iniciara de oficio, a
solicitud de parts, por informacién suministrada por las autoridades, o por queja, debidamente
fundamentada presentada por cualquier perscna. :
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ARTfCULOZ 131. Conciliacién y Actas Compromisorias: Previo al inicio del proceso
disciplinatio y antes de la primera audiencia, en los casos que, a criterio de! Comité
Disciptinario estudiantil conforme a la gravedad de la falta y las circunstancias de comision de
esta, se considere procedente intentar congiliar o realizar actas compromisorias ‘con los
disciplinados, sé llevara a cabo audiencia de Concifiacion o Compromisoria, Ia cual, en caso
de ser exitosa, serd motivo del archivo del proceso. S

£n el evento de no curnplirse por parte de los disciplinados lo acordado en dichas audiencias,
el proceso podra reabrirse en la etapa en que fue archivado. - . -

La citacion a estas audiencias debera ser motivada y notificada personalmente. En todos los

casos, se 'ievantara’ el acta correspondiente donde se. dejara constancia de todo o que
acontezca durante la misma, - | o |

Sin excepcion, [as conciliaciones y las audiencias de compromiso deberan estar supervisadas
y aprobadas por el Camité Disciplinario estudiantil. S ~

ARTICULO 132. Asesorias Psicologicas; En caso de resultar procedente y previa decision
det Comité Disciplinario estudiantil, sera remitido a asesoria psicologica el estudiante gue
resultase afectado en i0s hechos motivo de investigacién. o

CAPITULO IV: PROCEDIMIENTO ORDINARIO.
ARTICULO 133. Indagacién Preliminar: En caso de duda sobre Ia pfocedencia de la
investigacion disciplinaria se ordenara Ia aperiura de una investigacion preliminar.

ARTICULO 134. Fines de la Indagacion Preliminar. La indagacion prefiminar tendra como
fines verificar la ocutvencia de Ia conducta, determinar si es constitutiva de falta disciplinaria e
identificar o individualizar al estudiante responsable de elia. : : |

ARTICULO 135. Facultades de ta Indagacion Preliminar. Para el cumplimiento de los fines

de |la indagacion preliminar, el Comité Disciplinatio hara uso de los medios de prueba legales y
podra oir al estudiante o estudiantes que hayan presenciado los hechos, para determinar la
individualizacién o identificacién del autor o autores de estos. |

ARTICULO 136. Término. La indagacién preliminar no podra prolongarse por mas de 15 dias.

Expirado dicho término, deberd proferirse auto de apertura de investigacion y cargos, o auto

de archivo del expediente segiin sea el caso. ’ |

AR’I"iCULO'.137.Auto'_ Inhibitdﬁd. Cuando la -informacién o queja sea manifiestamente

temeraria, o se refiera a hechos disciplinariamente irrelevantes, o de imposibie ocurrencia, el
Comité se inhibira de iniciar actuacion alguna.

CAPITULO V: DE LAS NOTIFICACIONES Y RECURSOS
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ARTICULO 138. Todas las sanciones podran ser impugnhadas mediante fos recursos de
reposicitn ante el mismo Comité Estudiantil Disciplinario y de apelacién ante el Consejo
Académico. El recurso de reposicion debera interponerse en audiencia, lvego de su
nhotificacion en estrados, y alli mismo se resoivera; el de apelacion debera interponerse
verbaimente en la misma audiencia ¥ podra sustentarse por escrito dentro de los tres (3) diag
siguientes a la misma. ~ ‘ |

Solo serd apelable la providencia que niega la practica de alguna prueba o la que impone la
sancion, 4 menos que se trate de Gnica instancia. ‘ |

ARTICULO 139. Las providencias mediante las cuales se apliqguen sanciones seran.
notificadas personalmente; si ésta no fuere posible se fijard un edicto en lugar publico de la
Facultad a ia que pettenezca el disciplinado, por ei término de cinco (9) dias, y copia de este
sera remitida por correo certificado a la direccidn registrada por el estudiante al momento de
su matricula. La providencia se entendera notificada el dia en que se cumplan los (5) cinco
dfas de fijacién del edicto, los que serdn habiles.

CAPITULO VI. DE LA INVESTIGACION DISCIPLINARIA

ARTICULO 140. Procedencia de Ja investigacion disciplinaria. Cuando, con fundamento
en una la-queja, en la informacidn recibida o en g indagacion preliminar, se identifique al
posible autor 0 autores de la falta disciplinaria, e! Comité Estudiantil Disciplinario dictara un
auto en que se ordene iniciar la investigacidn disciptinaria, el cual contendra:

a) Nombre completos e identificacién del o los disciplinados.

b) Programa que cursa. | -

c) Relacion de los hechos constitutivos de la falta o faltas,

d) Cargos que se le imputan, con indicacion de las hormas vicladas..
e) Fecha para efectuar ia audiencia de descargos.

ARTICULO 141. Iniciada la investigacion disciplinaria se notificara personaimente al
investigado, acto en el cual se le informars. que tiene derecho a asistir acompanado de
abogado que lo asista en el curso del trémite disciplinario, y que dentro de la audiencia de
descargos tiene oportunidad de presentar y/o pedir la préctica de pruebas que conduzcan al
esclarecimiento de los hechos. En ia notificacion se debe entregar copia del auto de apertura
de investigacion y cargos.

ARTICULO 142. Objeto de la investigacion disciplinaria. La investigacion disciplinaria tiene
por objeto verificar la ocumencia de la conducta, determinar sj es constitutiva de falta
disciplinaria, esclarecer los motivos determinantes, las circunstancias de tiempo, modo y lugar
en las que se cometid, el.perjuicio causado a el Institulo (0 a 1a comunidad), y ta
responsabilidad disciplinaria del investigado. ' |

ARTICULO 143. Término de Ia investigacion disciplinaria. La inﬁestigacién disciplinaria
debera perfeccionarse dentro de los cuarenta (40} dias habiles contados a partir de ia fecha
de la primera audiencia. Cuando sean tres 0 mas los investigados, dicho termino sera el doble.

ARTICULO 144. Prescfipcifm. La accion disciplinaria prescribe en el término de tres (3} aitos,
contados a partir de la fecha de la comisidn de la faita, La prescripcion se suspendera con el
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auto de apertura de investigacion y esta debera ser alejada y en hinglin caso podra ser

decretada de oficio.

* CAPITULO VI, DE LAS AUDIENCIAS -
ARTICULO 145. PRIMERA AUDIENCIA. En la primera audiencia se leerd ei auto de cargos a
los implicados, se les escuchara en descargos, se recibiran ias pruebas documentales que
presente, y se decrataré.n las pruebas solicitadas y/o decretadas de oficio y que se consideren
pettinentes, conducentes y Utiles las cuales deberan practicarse en la segunda audiencia.

ARTICULO 146. Las pravidencias que se dicten 'y se notifiquen en estrados, quedaran
ejecutoniadas en la misma audiencia, toda vez que en la misma deberan resolverse los
FeclUrsos que sean procedentes, AR A o o

ARTICULO 147. SEGUNDA AUDIENCIA. En |2 segunda audiencia se recibirn y practicaran |

las pruebas decretadas y se sefiatara fecha para la audiencia de juzgamiento.

ARTICULO 148. AUDIENCIA DE JUZGAMIENTO. En esta audiendia se proferira ia decision
de fondo, una vez valorado e acervo probatorio y analizados fos descargos del disciplinado o

disciplinados.

ARTICULO 149. El fallo debe ser métivado y contener:

a) ' Laidentidad del investigado.

b)  Unresumen de los hechos. S SR

¢)  “Eiandlisis de las pruebas en que se basa. ‘ L |

d)  Elandlisis y la valoracion juridica de los descargos y de las alegaciones que hubieren
sido presentadas.

e)  La fundamentacion de la calificacion de. la falta, haciendo relacion a las normas
violadas. C S - L S : | ' '
f) Las razones de la sancién o de !a absolucidn. .

g) La exposicién fundamentada de los criterios tenidos en cuenta para la gradacion de la

sancion y la decision en la parte resolutiva.

ARTICULQ 150. Las audiencias podran celebrarse en varios dias, cuando en uno sélo no sea
posible evacuar compietamente. su objetivo y finalidad. Cuande ' asf ccurra, podrén

suspenderse para continuarla dentro de los tres (3) dias siguientes, a juicio del Comité.

Estudiantil Discipiinario.

‘CAPITULO VIil: PROCEDIMIENTO ORAL .

ARTICULO 151. El procedimiento oral se adelantara contra los estudiantes, en los casos en
que sea sarprendido en el momento de la comision de la falta o con elementos, efectos o
instrumentos que provengan de Ia ejecucion de la conducta, cuando haya. reconacimiento
expreso de ia falta, cuando sean conductas contra el orden académico y en todo caso, cuando
la falta sea leve.
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ARTICULO 152. En todos los casos anteriores es competente para la aplicacion de este
pracedimiento el Comité Disciplinario Estudiantil. ' |

ARTICULO 153. Calificado el procedimiento a aplicar conforme a los articulos anterores, el
Comité Disciplinario citard a una tinica Audiencia al estudiante, para gue en un término de dos
(2) dfas rinda version verbal de las circunstancias de su comision.

En el curso de la audiencia se podran aportar o solicitar pruebas por parte del disciplinado, las
cuales se practicaran de ser posible en la-misma audiencia; en caso de no ser posible, se

suspendera por un término maximo de tres (3) dias, si fuese pertinente,
De la Audiencia se levantara acta en la que se consignara lo ocurrido en ella.

ARTICULO 154. Cohcluidas las intervenciones, se procedera verbal y motivadamente a emitir

la decision; en caso de ser necesario se podra suspender la diligencia por dos (2) dias para
este fin. |

ARTICULO 155. La decisién se entendera notificada en estrados 'y quedard ejecutoriada a ia
terminacion de esta. Contra el falio proferido en audiencia solo procede el recursg de
apelacion, que se interpondra en la misma difigencia y se& susientara verbalmente, dentro de
los dos (2) dias siguientes y sera decidido por el Consejo Académico. ' |

CAPITULO DX. DE LA TERM[NA_CI(’:)N DEL PROCESO.

ARTICULO 156. En cualquier etapa de la actuacién disciplinaria en la que se encuentre
plenamente demostrado que el heche atribuido no existio, que ia conducta no esta prevista
como faita disciplinaria, que el investigado no la cometis, o gue la actuacion no podia iniciarse
0 proseguirse, el funcionario del conocimiento, mediante decision motivada, asi lo declarara y
ordenara el archivo definitivo de las diligencias. | |

PARAGRAFO: Los procedimientos disciplinarios establecidos en los capitulos precedentes,
para todos los efectos estardn sujefos y seran interpretados por analogia a la luz de la
normatividad vigente para el efecto. - : ‘ -

TITULO X: DE LAS REPRESENTATIVIDADES ESTUDIANTILES

~ CAPITULO I. DE LAS REPRESENTATIVIDADES ESTUDIANTILES
ARTICULO'157. Los estudiantes del Instituto Superior de Educacién Rural ISER tendran su
representacion en los diferentes cuerpos colegiados a saber:

a. Consejo Directivo para un periodo de dos (02) afios y sera elegido mediante votacion
secreta y universal. : | B :

b. Consejo Académico para un periodo de un (01) afio y sera elegido mediante votacion
secreta y universal. - '

¢c. Consejo de Facultad: para un pekiocto de un (01) afo y serd elegidos mediante .

- volacion secreta y universal.
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d. Comités Curriculares: los representantes de los comités curriculares seran designados
por €l termino que establezca la institucién de conformidad con el acuerdo que reguie
los referidos comités y que se encuentre vigente para la fecha de designacién.

PARAGRAFO: El Consejo directivo es la autoridad competehte para reglamentar los términos
y las condiciones para la eleccidon de las representatividades estudiantiles ante los cuerpos

~ colegiados conforme al articulo 34 literal j) del Acuerdo nimero 031 de 2023.

ARTICULO 158. El Instituto Superior de Educacién Rural, reconocerd y apoyard
institucionalmente a ias representaciones estudiantiles debidamente constituidas.

'TITULO XI: DE LAS DISPOSICIONES ESPECIAEES ‘

CAPITULO 1. D -G ESPEIALES: " | L .
JLO I ISEO‘QICI%Ngg E?P%@l% 2. T4 S

ARTICULO 159 E! instituto expedira a los estudiantes actwos retlrados y egresados

constancias y certificados académicos cefiidos a las nofmas+legales’ y-d acuerdo con los
derechos pecuniarios vigentes en la fecha de expediclon de tales documentos.

ARTICULO 160. Los certificados se tramitaran presentando ia respectiva solicitud y el recibo o
recibos de pago de acuerdo con su naturaleza, en las siguientes dependencias;

a. Secretaria General: Original del Diploma de Grado, Copia del acta de grado, Duplicado
del diploma de grado, Registro de diploma, Constancia de autenticidad de titulo.

b. Admisiones, Registro y Control Académico: Certificado de calificaciones total,
Certificado de calificaciones del periodo académico, Certificado de conducta, Cenrtificado
de antecedentes académicos, certificado de mafricula, certificado de aceptacién en el
Instituto, certificacidén del nivel de clasificacidon académica del estudiante, certificado de
créditos e intensidad horaria, certificado de comprension lectora y produccion escrita en
segunda lengua, certificado de terminacion de plan de estudios. :

c. Extension y Proyeccion Social: Certificados de actividades de educacién continuada
cuando aplique de manera digital e impresa.

ARTICULO 161. Los estudiantes que se hayan retirado del Instituto, sin cancelar
académicamente el semestre, ademas del comprobante de pagoe del mismo, deberan

- presentar el carné estudiantil y el paz y salvo general del Instituto para poder gestionar

cualquier constancia o certificado. Si el estudiante no hace entrega del carné alegando pérdida
del mismo, debera presentar copia de la denuncia ante la Oficina de Admisiones, Registro y
Control Académlco y ésta se adjuntara a ia hoja de vida.

ARTICULO 162. Los certificados de calificaciones de los estudiantes activos y no actives se
expediran sobre la totalidad de los cursos matriculados por el estudiante, distribuido por
periodos académicos, con la fecha de realizacion de los estudios. En ellos se incluird el
promedio ponderado acumulado, considerando todos los cursos aprobados y no aprobados
que haya cursado. Asi mismo, incluird las distinciones otorgadas, y las anotaciones
relacionadas con sanciones disciplinarias que aparezcan en la Hoja de Vida Académica.




"TEsdigo: F-GJR04
ACUERDO bt

Versiéni 02 "

Fecha: 01/08/2024
FORMATO

Pagina: 46 de 46

vig Kl MIEasleaidn .

ARTICULO 183. El consejo directivo faculta al consejo académico para establecer y modificar
los reglamentos que se requieran para el correcto funcionamiento del presente acuerdo.

ARTICUL.O 164. El presente acuerdo rige a partir de la aprobacién por parte del Ministerio de

Educacion Nacional como institucion redefinida por ciclos propedéuticos y deroga todas. las
disposiciones que le sean contrarias. :

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

gintiséis dias del mes de noviembre de dos mil y&inticugtra (2024).

CORONADO
ecretaria General

Proyectd: MAURICIO %DY

Vicerrector Académico

Prayectd: Equipo de Trabajo

NUBIA ANE?E MOLINA |
CLAUDIA MARITZA R i ON?
GLORIA YUBID cﬁ%
Reviso;
JANETH LEB%%MZONA, Profesjfnal
~ GLORIA YUBIB CORONADO,

PENTES, Asesbra Juridica Exderna

-~
RERAS

pecializado de Gestion Juridica y Gestion Contratacion.

eneral

Y

Reviso: JAVIER ANDRMZO HERNANDEZ, Asesor Jurfdico de la Gobernacién Norte de Santander

Revisé: BORIS VELASCO PARADA, Asesor de la Gobernacion Norte de Santander Aspectos Juriciiccts.§§D



