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PLAN DE CONSERVAGION DOCUMENTAL

Determinar los parala 6n de los oficiales en sus diferentes soportes en el Instituto Superior de Educacion Rural - ISER, desde el momento de su emision hasta su disposicion final, dando cumplimiento a la normatividad legal vigente aplicable.

Profesional Universitario adscrito al proceso de Gestion Documental

Posibilidad de afectacién econémica por multa y sancién del Archivo|
General de la Naci6n, debido al dafio del patrimonio documental.

La falta de controles fisico de acceso fisico pueden facilitar el hurto de|
informacién, lo cual causaria la pérdida disponibilidad de los documentos|
de archivo de las bodegas del archivo central.

” . Namero de capacitaciones ejecutadas / Nimero de N "
) ) | Desarrollar acciones de Capacitacién s 100% Registros de la capacitacion
Crear conciencia sobre la responsabilidad en la conservacion | capacitaciones planeadas) * 100
organizacién de los archivos y conceriar P
preservacion del material documental. ’ ] e " o
Disefiar piezas publicitarias Nimero de piezas publictarias disehiadas / Nimero de 100% Plezas publicitarias divulgadas
piezas publicitarias planeadas) * 100
Mantener en buenas condiciones las instalaciones fisicas de los|
archivos y los sistemas de almacenamiento, con el fin de| Real I i " jiento de sist d NG de ctividad tad: /N de
material documental independiente del soporte o medio donde : Talento Humano: Profesional Universitario (Archivistal P
este registrado. Universitaria)
Fisicos: Elementos de aseo, Elementos de proteccion
personal, Papeleria
Financiero: Rubro presupuestal para Gaslos de|
Mantener los elementos del medio ambiente (tanto naturales| o\ o242 e fumigacion de dreas de archivo Implemeniacion de Sistoma Inegrado do | Personal, Fubro prosupucetl pars. Contratacion 4o .
como los aporiados por el hombre) en condiciones aptas paral Fealzar Jomadas de fumigacion do areas A Comoonragon Sgacion, Rubra vera o 4o $ 126.250.000 Funcionamiento e Inversion s 1.262.500.000 NO Numero de fumigacién ejecutadas / Numero del 100 megisros de | ondola o
1 Gonservacion Dosumental . ol desarrolo del ser hurtan| Lmpieza y desinfeccian de espacios, mobiliario y unidades de o el par v sl 100 2 egistros de la ejecucion de la fumigacion
) aimacenamiento personal de servicios generales, Rubro presupuestal
(mitigar riesgo de enfermedad). para adqusicion de elementos de aseo, Rubro
presupuestal para adaquisicion de elementos  de
proteccion personal, Rubro presupuestal para la
adquiscion de papeleria
Mantener las variables medio ambientales dentro de los rangos| Realizar dos mediciones de temperatura y humedad y registrar| Numero de mediciones ejecutadas / Namero de, .
establecidos para los distintos materiales de archivo. las y humedad relativa, mediciones planificadas * 100 100% Registros de las mediciones
Orientar las acciones para prevencion y mitigacin de|
’ g ) c
amenazas y los preparativos para la atencion de Elaborar Plan de en Archivos (Ntmero de ejecucion de las etapas de formulacion del
con el fin de reducir el riesgo asi como una estrategia de| ) ) plan de confingencia / Ndmero de etapas planificadas, 100% Plan de Contingencia en Archivos
sostenibilidad de los archivos ante amenazas de origen animal| COnirolar los riesgos asociados a la conservacion documental, para la formulacion del plan) * 100
o aniropioos mediante Ia Matrz de Riesgos y Oportunidades Institucional
FECHA No. ACTO ADMINISTRATIVO
Proyeccion del Plan conforme los requisitos descritos
22/01/2025 1 por la normatividad legal vigente aplicable. 30/01/2025 87




